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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP

RESOLUCION No.0159
(23 de Septiembre -2015)

"Por medio de la cual se expide el Manual Interno de (;ontratacién de LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP”

EL GERENTE DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A
ESP en uso de sus facultades estatutarias establecidas en los estatutos
sociales de la empresa y de acuerdo con en la Ley 142 de 1994 y demas
normas reglamentarias y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 365 de la Constitucion
Politica "los servicios publicos son inherentes a la finalidad social del
Estado” y los mismos pueden ser prestados directa o indirectamente por
éste y estaran sometidos al régimen juridico que fije la ley.

Que el Articulo 68 de la ley 489 de 1998, las Empresas de servicios publicos
domiciliarios de caracter oficial son entidades descentralizadas y hacen
parte de la estructura del Estado.

Que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP. es una
Empresa de Servicios Publicos Oficial, de conformidad con la clasificacion
contenida en el numeral 14.5 del articulo 14 de la Ley 142 de 1994, que
brinda los servicios publicos domiciliarios de Acueducto, Alcantarillado y
Saneamiento Basico, siendo la Unica sociedad legalmente constituida para
prestar estos servicios y dentro de la jurisdiccion del Municipio de Cajica -
Cundinamarca, tanto en el perimetro urbano como en las zonas rurales,
siendo esta zona geogréfica el area de servicio de cobertura de la empresa
resaltando que la Empresa EPC S.A. ESP por orden estatutaria se encuentra
sometida a la ley 142 de 1994 y a las normas propias del derecho privado,
especialmente a la Ley 222 de 1995 y al Cédigo de Comercio de Colombia.

Que la Empresa de Servicios Publicos de Cajica S.A. ESP, es una sociedad
andnima por acciones operadora de los servicios publicos domiciliarios
como Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios Oficial, prestadora de los
servicios Publicos Domiciliarios de Acueducto, Alcantarillado y Aseo en el
Municipio de Cajica, empresa que para los efectos de la prestacion del
servicio publico domiciliario se encuentra sometida a las normas propias
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del derecho privado de acuerdo con lo expuesto por el articulo 19 de la ley
142 de 1994, Cédigo Civil y Cédigo de Comercio de Colombia y a la Ley
222 de 1995.

Que el hecho que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A.
E.S.P. sea prestador exclusivo de los servicios publicos domiciliarios de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo para el municipio de Cajica, impone a la
administracion el permanente desarrollo de los procesos para
mejoramiento en servicio al usuario y mejoramiento en atencion al usuario
dentro del mayor grado de responsabilidad y compromiso empresarial y en
especial en generar una mayor capacidad de atencidon al usuario en el area
de aseo para cumplir la necesidad basica de recibo del servicio publico de
aseo por parte de nuestra empresa EPC.

Que la presente modificacion al Manual Interno de Contratacidon de la EPC
S.A. ESP no vincula ninguna actividad precontractual o contractual
relacionada con la celebracién de ningun contrato referente a la expresa
regulacion de que trata el inciso segundo del articulo 3, paragrafo del
articulo 31, numeral 39.1 y demas normas expresamente sefaladas en la
ley 142 de 1994, que integran la excepcidon legal del seguimiento a lo
previsto en el Estatuto de la Contratacion Publica.

Que el articulo 3 de la ley 689 de 2001 "por medio de la cual se modifica
parcialmente la Ley 142 de 1994", sefala que las entidades estatales que
prestan los servicios publicos domiciliarios no estan sujetas a las
disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la administracion
publica y que, en consecuencia, sus contratos se rigen por las normas del
derecho privado, ratificado en el articulo 14 de la ley 1150 de 2007.

Que de conformidad con el articulo 13 y 14 de la Ley 1150 de 2007, la
Empresa de Servicios Publicos de Cajica S.A. ESP, cumplira los principios
de la funcién administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos
209 y 267 de la Constitucion Politica, y estara sometida al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion
estatal por expreso mandato del articulo 13 de la citada ley 1150 del 2007.

Que de acuerdo con el articulo 31 de la ley 142 de 1994, expresamente
considera que las Comisiones de Regulacion podran hacer obligatoria la
inclusidon, en ciertos tipos de contratos de cualquier empresa de servicios
publicos, de clausulas exorbitantes y podran facultar, previa consulta
expresa por parte de las empresas de servicios publicos domiciliarios, que
se incluyan en los demas. Cuando la inclusion sea forzosa, todo lo relativo
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a tales clausulas se regira, en cuanto sea pertinente, por lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, y los actos y contratos en los que se utilicen esas clausulas
y/0 se ejerciten esas facultades estaran sujetos al control de la jurisdiccion
contencioso administrativa.

Que la Comisién de Regulacidon de Agua Potable y Saneamiento Basico CRA
expidié la Resolucion CRA 293 de 2004 a través de la cual establecié las
disposiciones para la inclusion de clausulas exorbitantes o excepcionales en
los contratos de las personas prestadoras de servicios publicos domiciliarios
de acueducto, alcantarillado y aseo.

Que para efectos de lograr el cumplimiento de finalidad y logros de la
contratacion de la EPC S.A. ESP, es necesario incluir lo correspondiente a
sanciones contractuales y el debido proceso a seguir a efecto de su
exigibilidad y adoptar las medidas que correspondan en caso que se
presenten incumplimientos por parte de contratistas y proveedores.

Que para garantizar el principio constitucional del debido proceso, el
presente Manual Interno de Contratacion incluye el procedimiento a seguir
frente a procesos precontractuales, incumplimientos, exigibilidad de multas
y cobro de la cladusula penal pecuniaria pactada en los contratos suscritos
por la EPC S.A. ESP.

Que de acuerdo con la Decision de Febrero 9 de 2015, “"Por el cual se otorga
una autorizacion al Gerente de la Empresa de Servicios publicos de Cajica
S.A. ESP.” la Asamblea de Accionistas de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP, en uso de sus facultades constitucionales,
legales y estatutarias, considerd que de acuerdo con el numeral 7) del
articulo veintidds de los estatutos sociales, corresponde privativamente a
La Asamblea General de Accionistas el ejercicio de la atribucion. “"Adoptar
en general todas las medidas que reclame, el cumplimiento de los estatutos
y el interés comun de los asociados.”

Que de acuerdo con la Decision de Febrero 9 de 2015, “Por el cual se otorga
una autorizacion al Gerente de la Empresa de Servicios publicos de Cajica
S.A. ESP.” la Asamblea de Accionistas de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP, en uso de sus facultades constitucionales,
legales y estatutarias, consideré que de acuerdo con el paragrafo unico del
articulo veintidés de los estatutos sociales, "La Asamblea General de
Accionistas podra con sujecion a la ley, delegar en la Junta Directiva o en
el Gerente de la sociedad alguna o algunas de sus atribuciones.”
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Que de acuerdo con la Decisién de Febrero 9 de 2015, “"Por el cual se otorga
una autorizacion al Gerente de la Empresa de Servicios publicos de Cajica
S.A. E.S.P.” la Asamblea de Accionistas de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP, en uso de sus facultades constitucionales,
legales y estatutarias, consideré que de acuerdo con el numeral dieciséis
(16) del articulo veintiocho de los estatutos sociales, es funcion del Gerente
“"Expedir el manual de contratacion y ademas expedir los manuales de
funciones de los servidores publicos administradores y operativos y demas
manuales y procedimientos que ordena la Ley.”

Que de acuerdo con la Decision de Febrero 9 de 2015, “Por el cual se otorga
una autorizacion al Gerente de la Empresa de Servicios publicos de Cajica
S.A. E.S.P.” la Asamblea de Accionistas de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP, en uso de sus facultades constitucionales,
legales y estatutarias, en el articulo primero ratificé en todas sus partes el
régimen contractual de derecho privado seguido por la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP para la operaciéon de los
servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y aseo en el
Municipio de Cajica, y ratifico que en efecto continue la aplicacion del
derecho privado siguiendo lo establecido por el articulo 32 de la ley 142 de
1994 el cual expresamente sefala: “"Salvo en cuanto la Constitucion Politica
o0 esta ley dispongan expresamente lo contrario, la constitucion, y los actos
de todas las empresas de servicios publicos, asi como los requeridos para
la administracion y el ejercicio de los derechos de todas las personas que
sean socias de ellas, en lo dispuesto en esta ley, se regiran exclusivamente
por las reglas del derecho privado.

La regla precedente se aplicara, inclusive, a las sociedades en las
que las entidades publicas sean parte, sin atender al porcentaje que
sus aportantes representen dentro del capital social, ni a la
naturaleza del acto o derecho que se ejerce.

Se entiende que la autorizacion para que una entidad publica haga
parte de una empresa de servicios publicos organizada como
sociedad por acciones, faculta a su representante legal, de acuerdo
con los estatutos de la entidad, para realizar respecto de la
sociedad, las acciones y los derechos inherentes a ellas todos los
actos que la ley y los estatutos permiten a los socios particulares.”

Que de acuerdo con la Decision de fecha 9 de febrero de 2015, “Por el cual
se otorga una autorizacion al Gerente de la Empresa de Servicios Publicos
de Cajica S.A. E.S.P.” la Asamblea de Accionistas de la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP, en uso de sus facultades
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constitucionales, legales y estatutarias, autorizo al Gerente de la EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP para que ajuste y modifique
el Manual Interno de Contratacidn Vigente.

Que el presente acto modifica aspectos procedimentales y necesarios
propios de la presente reforma al Manual Interno de Contratacion de la
empresa EPC S.A. ESP y ha sido autorizado en los asuntos expuestos y
relacionados con los principios de que trata la ley 142 de 1994 aprobado
por Junta Directiva en fecha 23 de septiembre del 2015 en seguimiento a
la facultad prevista por el literal o del articulo veintiséis de los estatutos
sociales de la empresa EPC S.A. ESP.

De acuerdo con las facultades societarias y legales, el Gerente y
Representante Legal de la Empresa de Servicios Publicos de Cajica S.A.
ESP.

RESUELVE
TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Expedir el Manual Interno de Contratacién para la Empresa
de Servicios Publicos de Cajica S.A. ESP.

ARTICULO 2.- Objeto. El presente Manual Interno de Contratacion tiene
por objeto establecer procesos y procedimientos dinamicos y eficaces que
seran de obligatorio cumplimiento, en materia contractual y concretar el
cumplimiento de la empresa en la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos de acueducto, alcantarillado y Aseo en el Municipio de
Cajica.

ARTICULO 3. Aplicacién. El presente Manual Interno de Contratacidn
aplica a todos los contratos de la empresa EPC S.A. ESP, convenios y
contratos interadministrativos que celebre en calidad de contratante o para
la ejecucion de éstos convenios y contratos interadministrativos.

ARTICULO 4. Marco Legal. Los procesos contractuales se regirédn por los
principios consagrados en la Constitucion Politica de Colombia, las
disposiciones previstas en este manual, las contenidas en el derecho civil y
comercial, y por las disposiciones especiales que le sean aplicables por la
naturaleza de la empresa y su actividad como operadora del servicio publico
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domiciliario de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de conformidad con lo
establecido en la ley 142 de 1994 y las resoluciones 151 de 2001 y 243 de
2003 de la Comisidon de Regulacion de Agua Potable, y los contratos
financiados con fondos de organismos multilaterales de crédito o
celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de
cooperacion, asistencia o ayuda internacionales, lo cuales podran
someterse a sus reglamentos externos acordes a los principios expuestos
en el presente Manual Interno de Contratacion.

ARTICULO 5.- Principios. Que con el fin de garantizar la transparencia,
economia, moralidad, Publicidad, igualdad, celeridad, eficacia, eficiencia y
la seleccion objetiva en los procesos contractuales que adelanta la EPC S.A.
ESP necesario incluir en el Manual Interno de Contratacion, los desarrollos
legales, en materia de eliminacion de tramites al interior de la
administracion de la Sociedad y de lucha contra la corrupcion afines a las
necesidades de la dinamica de la contratacion en todos los procesos de
contratacion de la EPC S.A. ESP.

5.1.-Legalidad: para el desarrollo del cumplimiento de los procesos
contractuales en general se seguira lo establecido en el Manual Interno de
Contratacion de la EPC S.A. ESP, Codigo Civil, Cédigo de Comercio, Ley 142
de 1994, siguiendo lo prescrito por la Constitucion Nacional en cuanto a
que ‘“Los particulares sdlo son responsables ante las autoridades por
infringir la Constitucion y las leyes. Los servidores publicos lo son por la
misma causa y por omision o extralimitacion en el ejercicio de sus
funciones. " ( Art. 6 de la C.N.)

Ninguna autoridad del Estado podra ejercer funciones distintas de las que
le atribuyen la Constitucion y la ley. (Art. 121 de la C.N.)

5.2.-Debido Proceso: Para el cumplimiento de la prestacién de los servicios
publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y aseo en el Municipio
de Cajica, la empresa EPC S.A. ESP en los procesos precontractuales y
contractuales aplicara el debido proceso sujeto derecho privado asi previsto
en la ley 142 de 1994, Cédigo Civil y Cédigo de Comercio.

5.3.-Funcion Administrativa: La funcion administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad Yy
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y Ia
desconcentracion de funciones.
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica,
en todos sus drdenes, tendra un control interno que se ejercera en los
términos que sefale la ley. ( Art. 29 de la C.N.).

5.4.-Funcidn Fiscal: El control fiscal es una funcién publica que ejercera la
Contraloria General de la Republica, la cual vigila la gestion fiscal de la
administracion y de los particulares o entidades que manejen fondos o
bienes de la Nacion.

1SO 9001

Dicho control se ejercerd en forma posterior y selectiva conforme a los
procedimientos, sistemas y principios que establezca la ley. Esta podra, sin Slcontec
embargo, autorizar que, en casos especiales, la vigilancia se realice por

empresas privadas colombianas escogidas por concurso publico de méritos,

y contratadas previo concepto del Consejo de Estado.

La vigilancia de la gestidn fiscal del Estado incluye el ejercicio de un control
financiero, de gestion y de resultados, fundado en la eficiencia, la
economia, la equidad y la valoracion de los costos ambientales. En los casos

excepcionales, previstos por la ley, la Contraloria podra ejercer control & &
posterior sobre cuentas de cualquier entidad territorial. ( Art. 267 de la 5 £
C.N.). N y
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5.5.-Transparencia: El proceso de contratacion de la EPC S.A. ESP debera
realizarse con base en procedimientos de seleccion objetiva y el
cumplimiento de las reglas que garanticen la oportunidad en la prestacion
de los servicios publicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y aseo,
calidad, imparcialidad e igualdad de oportunidades.

5.6.-Libre concurrencia: Las empresas de servicios publicos, en todos sus
actos y contratos, deben evitar privilegios y discriminaciones
injustificados, y abstenerse de toda practica que tenga la capacidad, el
propdsito o el efecto de generar competencia desleal o de restringir en
forma indebida la competencia.

NTCGP
1000

Se consideran restricciones indebidas a la competencia, entre otras, las
siguientes: o

infernaciosal

5.6.1. El cobro de tarifas que no cubran los gastos de operacion de un
servicio.

5.6.2. La prestacion gratuita o a precios o tarifas inferiores al costo, de
servicios adicionales a los que contempla la tarifa.
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5.6.3. Los acuerdos con otras empresas para repartirse cuotas o clases
de servicios, o para establecer tarifas, creando restricciones de oferta o
elevando las tarifas por encima de lo que ocurriria en condiciones de
competencia.

5.6.4. Cualquier clase de acuerdo con eventuales opositores o
competidores durante el tramite de cualquier acto o contrato en el que
deba haber citaciones al publico o a eventuales competidores, y que tenga
como propdsito o como efecto modificar el resultado que se habria
obtenido en plena competencia.

5.6.5. Las que describe el Titulo V del Libro I del Decreto 410 de 1971
(Cédigo de Comercio) sobre competencia desleal.

1SO 9001

‘ Internacional

5.7.-Independencia: La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA
S.A. ESP se encuentra obligada a tomar las decisiones en forma auténoma
e independiente frente a los intereses necesarios para la oportuna y
esencial prestacion de los servicios publicos domiciliarios de acueducto,

alcantarillado y aseo en el Municipio de Cajica. & 2
5§ %o
H ¥g
5.8.-Seleccion Objetiva: Dentro del ambito del Derecho Comercial se define 3: ig
éste principio como "Regla de conducta de la actividad contractual, asi % ¢
como un principio que orienta los procesos de seleccion tanto de licitacion Commmcat®

publica como de contratacion directa, y un fin, pues apunta a un resultado,
cual es, la escogencia de la oferta mas ventajosa para los intereses
colectivos perseguidos con la contratacion.” (Sentencia de fecha 15 de Julio
del 2004 Seccién Tercera Consejo de Estado. Exp.AP116402)

5.9.-Confidencialidad: Los administradores y empleados de la empresa se
abstendran de utilizar indebidamente informacion privilegiada, guardando
y protegiendo la reserva comercial e industrial de la Sociedad, de sus
Oferentes y Contratistas.

5.10.-Buena Fe: Las partes deberan proceder de buena fe en todas sus NTCGP
actuaciones y los contratos obligaran no sdélo a lo pactado expresamente 1000
en ellos, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza de los mismos, Y
segun la Ley, la costumbre o la equidad. «
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5.11.-Equidad: El principio de equidad debe inspirar y gobernar el proceso
contractual, conservando  siempre la equivalencia de  sus
contraprestaciones y el equilibrio contractual.
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5.12.-Economia: Los procesos de contratacion se adelantaran de tal
manera que EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP pueda
seleccionar la propuesta que mejor convenga a sus intereses para ejecutar
el contrato respectivo, con los mas apropiados recursos técnicos,
econémicos y humanos.

5.13.-Responsabilidad: En virtud de este principio los empleados de la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP se encuentran
obligados a vigilar la correcta ejecucion del objeto del contrato y a proteger
los derechos de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP,
respondiendo por sus acciones o hechos que afecten el normal desarrollo
del proceso de seleccion o de ejecuciéon del contrato.

5.14.- Dahos patrimoniales, responsabilidad contractual y extracontractual
de la empresa EPC S.A. ESP: Son los dafios por actos contractuales,
extracontractuales y actos de terceros o eventos que generen dahnos al
patrimonio de la empresa EPC S.A. ESP.

Articulo 6.- Régimen Ambiental. Expresamente se considera que los
contratos celebrados debe incluir una clausula donde conste la
obligatoriedad de los contratistas de cumplir con la legislacion ambiental
aplicable, supeditando la ejecucion de todo tipo de obra u actividad que
implique intervencion sobre el medio ambiente a la previa obtencion de las
licencias, permisos u autorizaciones que sea necesario tramitar ante la
autoridad ambiental competente, y en todos los casos el contratista debera
ejecutar el respectivo Plan de Manejo Ambiental efectuado por la empresa
EPC S.A. ESP.

Articulo 7.- Régimen de Ila Administracion de los Procesos
Contractuales. De conformidad con lo dispuesto en los estatutos sociales
de la sociedad EPC S.A. ESP y siguiendo el articulo 32 de la Ley 142 de
1994 y el paragrafo del articulo 8 en concordancia con el articulo 76 de la
Ley 142 de 1994, el régimen legal aplicable a los actos y contratos de la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE CAJICA S.A. ESP es el régimen de
derecho privado, por lo cual todos los procedimientos propios de ejecucion
deben gestionarse por el derecho privado en sus faces precontractual y
contractual siguiendo los principios que se acuerdan en este manual en
concordancia con las Politicas Empresariales y en los aspectos no
contemplados expresamente se seguiran las disposiciones contenidas en el
Cddigo de Comercio y el Codigo Civil.
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Articulo 8.- Asignacion de Riesgos. Los estudios de la necesidad y
conveniencia deben incluir definicion de tipificacion, estimacion y
asignacion de contingencias previsibles que puedan alterar el equilibrio
econdmico del contrato, los cuales puedan preverse por su posible
ocurrencia en contratos o necesidades similares, o por otras circunstancias
que permitan su prevision, circunstancia que genera probabilidad de
establecer responsabilidades y tratamientos especificos de mitigacion. Los
riesgos posibles deben realizarse a partir de una tipificacion y estimacion
cualitativa o cuantitativa e incluye procedimiento que se dara a conocer a
través de un instructivo que adoptara el proceso de Gestion de Calidad, si
fuere el caso.

Articulo 9.- Revocatoria Actos Precontractuales. La empresa EPC S.A.
ESP podra revocar la invitacion de un proceso contractual hasta el dia
programado para recibir ofertas. La empresa expedira acto administrativo
en donde se expresen las razones por las cuales desiste del proceso
contractual, y. contra esta revocatoria no procede ningun recurso. Se aclara
qgue La Resolucion de Adjudicacion podra revocarse cuando dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, cuando sea manifiesta su
oposicion a la constitucion y/o a la ley, o cuando se demuestra que el acto
se obtuvo por medios ilegales. En estos dos ultimos casos, se debera acatar
las causales y tramite establecido en la ley 1437 de 2011 capitulo IX de la
revocatoria de los actos administrativos articulos 93 a 97 o aquellas que lo
modifiquen.

Articulo 10.- Funcionarios Autorizados para Contratar. La
competencia para contratar en nombre y representacion de la EPC S.A. ESP
se encuentra en cabeza del Gerente y Representante Legal, excepto
autorizacion expresa que otorgue por medio escrito el Gerente a favor de
un funcionario para suscribir un contrato en particular.

Articulo 11.- Contratistas. Podran celebrar contratos con la EPC las
personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes,
asi como los consorcios y uniones temporales, de conformidad con lo
dispuesto en la ley que regula la materia y que no se encuentren incursos
en las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la ley.

Paragrafo Primero: Registro. La empresa EPC continuara actualizando
el Registro de Proveedores y Contratistas en medio magnético en el cual
podran inscribiese todas las personas con capacidad para contratar con
empresas operadoras de servicios publicos domiciliarios. Para la
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c/asificaci,én de las personas interesadas en contratar con la empresa, el
Jefe del Area de Contratacion y Convenios gestionara el procedimiento de
actualizacion del registro, requisitos, formalidades de inscripcion y
actualizacion de datos, y cancelacion de la inscripcion entre otros.

Articulo 12. Interpretacion. El presente manual debera ser interpretado
de manera integral y sistematica en concordancia con el presente Manual
Interno de Contratacion de la EPC S.A. ESP y las normas del derecho
privado. Ningun funcionario de la EPC podra desarrollar procedimientos
adicionales o distintos a los previstos en el presente manual y en la
resolucion de procedimientos y sus aclaraciones o modificaciones que
emitira el Gerente por causa de la ejecucion del presente Manual Interno
de Contratacion.

Para efectos de interpretacion y seleccion de la propuesta de mayor interés
para la empresa, adicionalmente se atendera lo previsto en el articulo 1501
del Cddigo civil el cual dispone que "Se distinguen en cada contrato las
cosas que son de su esencia, las que son de su naturaleza, y las puramente
accidentales. Son de la esencia de un contrato aquellas cosas sin las cuales,
0 no produce efecto alguno, o degenera en otro contrato diferente; son de
la naturaleza de un contrato las que no siendo esenciales en él, se
entienden pertenecerle, sin necesidad de una clausula especial, y son
accidentales a un contrato aquéllas que ni esencial ni naturalmente le
pertenecen, y que se le agregan por medio de clausulas especiales.”

Articulo 13.- Indemnidad. En los contratos que celebre la EPC se
entendera incorporada la clausula de indemnidad conforme a lo dispuesto
en la ley, mediante la cual el contratista se obliga a mantenerla indemne
de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa
las actuaciones del contratista.

Articulo 14.- Inhabilidades e Incompatibilidades. No podran
participar en procesos de seleccién, ni celebrar contratos con la EPC, las
personas que se hallen incursas en algunas de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad previstas en la Constitucion Nacional y la ley 1474 de
2011.

Articulo 15.- Supervision. Todo contrato que celebre la EPC debera estar
bajo la supervision designado por parte del ordenador del gasto, con el fin
de proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos
de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual. La
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supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, ejerza
la EPC cuando no requieren conocimientos especializados. Para la
supervision, la empresa podra contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

Paragrafo Unico: Procesos especializados y superiores a cuatrocientos
salarios mensuales minimos legales vigentes (400 smmlv). Los contratos
que celebre la EPC podran tener servicio de interventoria designado por
parte del ordenador del gasto, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, y consistira en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto especializado del objeto o por la cuantia del
contrato debe cumplir la EPC cuando se requieran conocimientos
especializados. Para la interventoria, la empresa podra contratar personal
de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

Articulo 16.- Rendiciéon de Cuentas a Entes de Control. El Area de
Contratacion y de Reportes a Entes de Vigilancia y Control, seran las
dependencias responsables de garantizar el envio y validacion de la
informacidon contractual que requieran los entes de vigilancia y/o control a
través de sus respectivas plataformas.

Articulo 17.- De la modificacion unilateral. Si durante la ejecucion del
contrato y para evitar la paralizacion o la afectacion grave del servicio
publico que se deba satisfacer con él, fuere necesario introducir variaciones
en el contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo respectivo, la
entidad en acto administrativo debidamente motivado, lo modificara
mediante la supresion o adicion de obras, trabajos, suministros o servicios.
Si las modificaciones alteran el valor del contrato en un veinte por ciento
(20%) o mas del valor inicial, el contratista podra renunciar a la
continuacion de la ejecucion. En este evento, se ordenara la liquidacion del
contrato y la entidad adoptara de manera inmediata las medidas que fueren
necesarias para garantizar la terminacion del objeto del mismo.

Articulo 18- Administracion del Proceso Contractual. Siguiendo lo
establecido en el articulo 209 de la Constitucion Politica las actuaciones
gestionadas por la empresa EPC SA. ESP debe seguir en sus procedimientos
y procesos que "La funcién Administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con Fundamento en los principios de igualdad,
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moralidad, eficacia, economia, Celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizaciéon, la Delegacién y la desconcentracion de
Funciones”.

Articulo 19- Clase De Contratos. Dependiendo su naturaleza y cuantia,
los contratos celebrados por el gestor del gasto podran ser con o sin
formalidades plenas, previa determinacion de la necesidad mediante
estudio previo de necesidad y conveniencia.

19.1.-Contratacion Con Formalidades Plenas: Por formalidades plenas
se entiende los procesos contractuales que constan de: elaboracion del
compromiso escrito con determinacion de los términos de referencia base
de la contratacidon, suscripcion por las partes vinculadas en el proceso
contractual, delegacion de Supervisor Contractual por parte del gestor del
gasto, exigencia de pdlizas de garantia y acto administrativo de aprobacion,
contenido de los elementos esenciales del contrato (precio, objeto,
duracion), clausulas indispensables para el desarrollo del contrato
(Caducidad, clausula penal, garantias, indemnidad, controversias, etc ).

19.2.-Contratacion de Minima Cuantia: Se puede prescindir de las
formalidades cuando la modalidad de la contratacién sea la contratacion
por minima cuantia, seleccion abreviada y/o contratacion directa, cuando
Ssu cuantia no supere no supere los ciento treinta (130) smmlv. Sin
embargo, en todos los casos deberan reunir los siguientes requisitos
minimos: Documento escrito y suscrito por el Ordenador del Gasto de
estudio de necesidad, oferta de suministro o servicio escrita, factura o
cuenta de cobro, precision en la descripcion del objeto del contrato, tiempo
de ejecucion y valor del mismo, y estipulaciones adicionales que la EPC S.A.
ESP considere necesarias segun la necesidad, y si es del caso, documentos
del proveedor y/o contratista, manifestacion del contratista de no estar
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad.

19.3.- Menor Cuantia. Corresponde a los eventos de contratacion que
incorpore una cuantia superior a los ciento treinta (130) smmlv hasta los
doce mil salarios minimos legales mensuales vigentes (12.000 smmlv) y se
aclara que se puede prescindir de formalidades cuando la modalidad de la
contratacion sea la contratacion por menor cuantia, seleccion abreviada y
contratacion directa. Sin embargo, en todos los casos deberan reunir los
siguientes requisitos minimos: Documento escrito y suscrito por el
Ordenador del Gasto de estudio de necesidad, oferta de suministro o
servicio escrita, factura o cuenta de cobro, precision en la descripcion del
objeto del contrato, tiempo de ejecucion y valor del mismo, y estipulaciones
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adicionales que la EPC S.A. ESP considere necesarias segun la necesidad,
y si es del caso, documentos del proveedor y/o contratista, manifestacion
del contratista de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad.

19.4.- Mayor Cuantia: Corresponde a los eventos de contratacion que
incorpore una cuantia superior a los doce mil salarios minimos legales
mensuales vigentes (12.000 smmlv), en todos los casos deberan reunir los
siguientes requisitos minimos: Documento escrito y suscrito por el
Ordenador del Gasto de estudio de necesidad, oferta de suministro o
servicio escrita, factura o cuenta de cobro, precision en la descripcion del
objeto del contrato, tiempo de ejecucion y valor del mismo, y estipulaciones
adicionales que la EPC S.A. ESP considere necesarias segun la necesidad,
y si es del caso, documentos del proveedor y/o contratista, manifestacion
del contratista de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad.

Articulo 20.- Tipos de Contratos. La EPC para mayor entendimiento de
los funcionarios vinculados dentro del proceso de contratacion, procedera
a definir cada uno de los tipos de contrato para su clara determinacion en
los estudios previos de conveniencia indispensables en la contratacion.
20.1. Contrato de Obra Civil de Acueducto o Alcantarillado: Es aquel
que se celebra para la construccion, mantenimiento, instalacion a la red de
acueducto o alcantarillado y en general, para la realizacion de cualquier
trabajo material de construccion o mantenimiento sobre bienes inmuebles.
20.2. Contrato de Consultoria: Es aquel que se refiere a estudios de
diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacion, supervision y
control. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la
prestacion de servicios de Interventoria, la asesoria misma en el desarrollo
de los contratos de consultoria, y la ejecucion de estudios, catastros de
redes y/o usuarios y demas estudios necesarios para mejoramiento de
eficiencia y sustentabilidad de los sistemas operados por la empresa EPC
S.A. ESP, estudios de capitalizaciéon, valoracion de redes, valoracion del
sistema de acueducto y sistema de alcantarillado, disefios, planos,
anteproyectos, localizacién, coordinacion, direccion técnica y programacion
de obras.

20.3. Contrato de Compraventa de Bienes Muebles: Es aquel que tiene
por objeto la adquisicion de bienes muebles que sean necesarios para la
prestacion optima del servicio, funcionamiento y operacion de la empresa.
20.4. Contrato de Prestacion de Servicios: Es aquel que es celebrado
con personas naturales, personas profesionales, o juridicas para desarrollar
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actividades relacionadas con la gestion, administracion o funcionamiento
de la Empresa, que no puedan ser cumplidas con personal de planta.
20.5. Contrato de Suministro: Es aquel que tiene por objeto la
adquisicion periddica y continta por parte de la Empresa de bienes muebles
o de servicios durante un plazo pactado.

20.6. Contrato de Alianza Estratégica: Es un contrato o convenio entre
la EPC SA ESP y una o mas empresas del sector publico o privado para la
realizacion de un negocio en comun, en el cual cada parte aporta sus
habilidades, sus competencias y sus recursos sin perder la identidad y la
individualidad como persona juridica o empresa. Sin embargo, dichos
contratos o convenios no se circunscriben a un negocio puntual sino que en
ellos se manifiesta la voluntad expresa de identificar nuevos negocios
futuros, afines a las actividades principales de las empresas.

20.7. Contrato de Mantenimiento: Es un contrato en el cual se
establecen las condiciones en las que un proveedor hard mantenimiento
preventivo y/o correctivo a un equipo o una aplicacion con personal
autorizado y en las fechas programadas.

20.8. Contrato de Arrendamiento: Es aquel en que las dos partes se
obligan, la una, a conceder el goce de una cosa y la otra, a pagar por este
un precio determinado durante un tiempo conjuntamente pactado.

20.9. Contrato de Compraventa de Bienes Inmuebles: Es aquel que
tiene por objeto la adquisicion de bienes inmuebles que requiera la empresa
para su funcionamiento o la enajenacion de los que haya adquirido
previamente y no necesite para su operacion.

20.10. Contrato de Seguros: Es aquel por medio del cual una persona
juridica, denominada aseguradora, asume los riesgos a los que estan
expuestos los bienes de la Empresa, para lo cual se compromete a pagar
determinado valor sobre los bienes o situaciones objeto del seguro en el
evento de presentarse el siniestro, a cambio del pago de una suma de
dinero llamada prima.

20.11. Contrato de Licencia De Uso: La licencia de uso es aquella por la
cual el titular de una marca (licenciante) coopera con otra empresa
(licenciataria) a fin de ampliar las actividades de produccion y distribucion
de productos portadores de la correspondiente marca. En esta relacion
contractual el licenciante otorga autorizacion al licenciatario para aplicar la
marca y utilizarla en los correspondientes productos, es decir le cede el
derecho al uso de la marca.

20.12. Contrato Arriendo Financiero (Leasing): Es aquel por el cual la
entidad financiera entrega a titulo de arrendamiento, bienes adquiridos
para el efecto, financiando su uso y goce a cambio del pago de canones
que recibira durante un plazo determinado, pactandose para el arrendatario
la facultad de ejercer al final del periodo una opciéon de compra. En
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consecuencia, el bien debera ser de propiedad de la compa#hia Leasing, el
derecho de dominio se conservara hasta tanto el arrendatario ejerza la
opcion de compra. Asi mismo, debe entenderse que el costo del activo dado
en arrendamiento se amortizara durante el término de duracion del
contrato, generando la respectiva utilidad. Podran celebrarse contratos de
Leasing sin opcion de compra, los cuales se sujetaran a las disposiciones
comunes sobre el particular.

20.13. Orden de Prestacion de Servicios: Es aquel gue es celebrado
con personas naturales o juridicas para desarrollar actividades transitorias
relacionadas con la gestion, administracion o funcionamiento de la
Empresa, que no puedan ser cumplidas con personal de planta y cuya
destinacion presupuestal es minima (no superiores a ciento treinta (130)
smmlv).

20.14. Orden de Compraventa de Bienes Muebles: Es aquel que tiene
por objeto la adquisicion de bienes muebles que sean necesarios para la
prestacion optima del servicio, funcionamiento y operacion de la empresa
y cuyo valor presupuestal es minimo (no superiores a ciento treinta (130)
smmlv).

20.15. Orden de Suministro: Es aquel que tiene por objeto la adquisicion
de bienes muebles, elementos para conexidon de usuarios y multiusuarios,
independizacion y normalizaciones de conexion de servicios publicos
domiciliarios de acueducto y/o alcantarillado en desarrollo de programas
comerciales de vinculacion de usuario y cuya cuantia no es superior a ciento
treinta (130) smmlv.

20.16. Orden de Mantenimiento: Es un contrato transitorio en el cual se
establecen las condiciones en las que un proveedor hara mantenimiento
preventivo y/o correctivo a un equipo o una aplicacion con personal
autorizado y en las fechas programadas cuya destinacion presupuestal es
minima (no superiores a ciento treinta (130) smmlv).

20.17. Contratos de urgencia: Son aquellos contratos celebrados por
fuera de lo contemplado en el plan de compras y del presupuesto de
inversion. Se realiza mediante el procedimiento de contratacion directa. Los
contratos respectivos deben limitarse a conjurar la situacion de emergencia
y soportar plenamente su procedencia. Con el fin de atender las
necesidades y gastos propios de la urgencia, se podran hacer los traslados
presupuestales internos que se requieran y siguiendo el presupuesto anual
aprobado y vigente de la empresa.

20.18. Contratos de Obra Civil en General: Son aquellos contratos
celebrados mediante el procedimiento de contratacidn directa o por asuntos
de urgencia requeridos para conjurar la situacion de emergencia o soportar
plenamente su necesidad para facilitar la conduccidon y mejoramiento del
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sistema de acueducto o del sistema de alcantarillado o mejorar la
prestacion del servicio de aseo en el Municipio de Cajica.

20.19. Convenios y Contratos Interadministrativos: Con el fin de
fortalecer la gestion de la EPC en el Municipio de Cajica y asegurar la
participacion de entidades publicas territoriales y de nivel nacional, la EPC
podra vincular recursos para apoyo y cooperacion a fin de desarrollar una
actividad directa y relacionada con el mejoramiento de la calidad de
atencion y servicio a usuarios y suscriptores de los servicios publicos
prestados por la empresa EPC S.A. ESP o afines y relacionados con
desarrollo y cumplimiento del objeto Social de la empresa EPC S.A. ESP.
20.20. Convenio, alianza o contrato internacional: Con el fin de
fortalecer la gestion de la EPC y la participacion de la sociedad civil en la
conservacion, proteccion y restauracion del sistema hidrico del Municipio
de Cajica, la EPC podra vincular recursos de cooperacion internacional y
suscribir convenios de cooperacidon con organizaciones no gubernamentales
ambientales que tengan experiencia en la investigacion, restauracion y/o
educacion ambiental que puedan comprometer contrapartidas equivalentes
o superiores al noventa y cinco por ciento (95%) en relacion con los aportes
que realice la EPC S.A. ESP para la cofinanciacion de los proyectos
respectivos. Las organizaciones no gubernamentales ambientales y las
instituciones de educacion superior con carreras en el campo ambiental y
afines, podran ser contratadas por la EPC para el desarrollo de actividades
entre otras las relacionadas con la investigacion y educacion ambiental, la
conservacion, proteccion y restauracion del sistema hidrico del Municipio
de Cajica.

TITULO II
PLANEACION ESTRATEGICA Y ETAPA PRECONTRACTUAL

Articulo 21.- Planeacion. La planeacion y la programacion de la actividad
contractual deberan ajustarse a los objetivos y metas de la EPC S.A.-ESP,
asi como a las provisiones de recursos financieros y presupuestales de la
Empresa y a sus politicas de rentabilidad.

Articulo 22.- Plan de Compras. El Gerente aprobara el Plan de Compras,
donde se reflejaran las necesidades de contratacion presentadas por las
diferentes areas de la EPC, el cual se incluira en el Presupuesto Anual.

Articulo 23.- Disponibilidad Presupuestal. En todos los casos de
adquirir un compromiso de pago por parte de la EPC S.A. ESP para efecto
de la celebracion de cualquier contrato o convenio, en efecto el ordenador
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del gasto debera verificar previamente la existencia de las correspondientes
disponibilidades presupuestales, las cuales en todos los casos debera hacer
parte de los requisitos precontractuales y de obligatoria prevision antes de
comprometer el patrimonio de la EPC S.A. ESP.

Articulo 24.- Estudio Previo de Necesitad y Conveniencia. Las
Direcciones de las areas administrativas de empresa solicitantes del
requerimiento, realizaran un estudio previo de necesidad y conveniencia,
que debera previamente elaborarse por el Director del area encargada para
procesos de contratacion.

Paragrafo Primero: Respecto de los términos, plazos y condiciones
técnicas y financieras generales del presente manual interno de
contratacion, los estudios de necesidad y conveniencia podran requerir
mayor plazo para entrega de propuestas, exigencias técnicas, financieras y
de organizacion empresarial que se ajusten a la necesidad, actividad,
suministro, u obra civil segun la complejidad requerida o actividad
especifica y necesaria para obtener mejor calidad y presentacién de una
propuesta que cumpla con el producto solicitado por la empresa EPC S.A.
ESP.

Articulo 25.- Términos Especiales de Contratacion Directa. En las
modalidades de seleccion por contratacion directa cuya cuantia exceda los
doce mil salarios minimos legales mensuales vigentes (12.000 smmlv), se
elaboraran invitaciones que deberan contener por lo menos lo siguiente:

» Flementos esenciales del contrato.

= El objeto de la contratacion a suscribir.

* La modalidad de seleccidon que corresponda a la contratacion.

= Condiciones necesarias para participar.

= Cronograma del proceso que contenga las etapas para Ila
presentacion de las ofertas, evaluacion y adjudicacion de las mismas.

= Criterios de seleccion.

» (Causales de rechazo de propuestas y la declaratoria de fallido el
proceso.

= Condiciones para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del
contrato.

= Las demas condiciones que sean necesarias de acuerdo con el objeto
de la contratacion. ]

= Presentacion del Registro Unico de Proponentes RUP vigente
expedido por la Camara de Comercio.
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Paragrafo Primero.- En los criterios de seleccion se tendran en cuenta
entre otros, el principio de Seleccién Objetiva de acuerdo con el estudio de
necesidad y conveniencia que requiera la empresa, y si se trata de un
oferente que ha tenido vinculos contractuales con la EPC, se examinara el
cumplimiento de los contratos celebrados con la empresa.

TITULO III
PROCEDIMIENTOS PARA SELECCION DE CONTRATISTAS

Articulo 26.- Proceso de Seleccion. Una vez determinado el presupuesto
a contratar y con el estudio previo de factibilidad plenamente diligenciado,
se solicitara la disponibilidad presupuestal suficiente para cubrir las
obligaciones que contraera la empresa.

En la descripcion de los bienes y servicios a contratar, en la oferta o
invitacion no se hara referencia a marcas o nombres comerciales, patentes,
disefios, fabricantes, ni ninguna descripcion que oriente la compra a
determinada marca, fabricante o tipo de producto, salvo cuando sea
necesario o se trate de adquisicion de bienes y servicios necesarios para
mantener u optimizar la infraestructura existente, circunstancia que se
hara constar en el estudio del area respectiva.

Una vez el funcionario Director o Subdirector obtenga los documentos
precontractuales completos acompafiados de los documentos exigidos al
contratista o proveedor, se remitiréa la documentacion al area de
contratacion, quien adelantara el proceso precontractual pertinente
incluyendo elaboracion del respectivo contrato.

El Area de Contratacién verificard las condiciones juridicas exigibles a los
proponentes y/o contratistas y demds caracteristicas del proceso de
seleccion.

Paragrafo Primero: Los conceptos técnicos y econdmicos
precontractuales seran definidos por el Director del area que requiera el
servicio, y aprobados por el mismo Director del area directiva responsable
del proceso precontractual.

Paragrafo Segundo: Ante el evento de existencia de dos propuestas que
contengan iguales condiciones de elegibilidad, se solicitara un descuento
econémico que derive el disminucion del precio final o valor total de la
propuesta, que debera entregarse a la empresa EPC en sobre cerrado,
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Unicamente ante el evento en que los proponentes tangan igual capacidad
e igual calificacién en la evaluacion, todo con el propdsito de contratar con
la propuesta mas econémica para la empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Tercero: Por consideracion en los estudios de necesidad y
conveniencia generados por el area competente de la empresa, podran
generarse etapas adicionales en procesos de seleccion abreviada tales
como aclaraciones de términos, visitas de obra, aclaraciones de riesgos, o
cualquier otra ordenada por el area generadora del proceso.

Articulo 27.- Capacidad para presentar Ofertas. Solo las personas
juridicas estaran obligadas a demostrar su existencia, su representacion
legal y su capacidad juridica para ofertar y contratar con la empresa
mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio ante la que se encuentren matriculadas. Para ofertar
y contratar, las personas juridicas estaran obligadas a demostrar que su
objeto social permite desarrollar la actividad ofertada, que no se
encuentran incursas en inhabilidad alguna y que su duracién debe ser por
lo menos igual al término de vigencia del contrato, mas las vigencias de las
garantias. Segun el tipo de contrato, y por la cuantia que supere los doce
mil salarios minimos legales mensuales vigentes (12.000 smmlv) la
Empresa EPC S.A. ESP podra establecer a eleccion del generador del
estudio de necesidad y conveniencia, requisitos de tiempo de existencia,
indices de liquidez, indice de endeudamiento, razon de cobertura de
intereses, rentabilidad del patrimonio, rentabilidad del activo, para las
personas juridicas que pretendan contratar con la EPC S.A. ESP.

Paragrafo Primero: Unicamente para procesos que requieran la
aplicacién del procedimiento de seleccion abreviada de mayor cuantia, no
podra celebrarse contrato ante eventuales procesos precontractuales en
qgue no existan minimas dos propuestas.

Paragrafo Segundo: E| estudio de necesidad y conveniencia podra
establecer un plazo superior para entrega de ofertas respecto del plazo
establecido en el presente manual interno de contratacion para presentar
las propuestas en procesos de menor o mayor cuantia siempre y cuando
proceda la correspondiente justificacion técnica.

Articulo 28.- Desistimiento de proceso de seleccion de Contratista.
Las invitaciones en general por procedimientos de invitacion privada o
invitacion publica ni las solicitudes de contratacion, o aclaraciones
documentales que solicite la empresa EPC S.A. ESP no la obligan a celebrar
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el contrato, quedando la EPC S.A. ESP en libertad de declarar fallido el
tramite precontractual o de desistir unilateralmente el proceso de seleccion
por motivos de interés general o conveniencia institucional que defina el
ordenador del gasto.

TITULO IV
ETAPA PRECONTRACTUAL

Articulo 29.- Estudios Previos de Necesidad y Conveniencia. De
conformidad con la normatividad vigente todos los contratos que se
pretendan celebrar, deberan estar precedidos de estudios de Necesidad y
Conveniencia, los cuales deberan ser elaborados por la dependencia que
requiera el bien o servicio y que seran base fundamental para la elaboracion
de los contratos a suscribir.

Articulo 30.- Requisitos. Los estudios de necesidad y conveniencia para
la adquisicion de bienes y/o servicios que la Empresa vaya a contratar
deben contener:
i.  Descripcion de la necesidad y conveniencia que la empresa EPC
pretende satisfacer con la contratacion.
ii.  Objeto del contrato a celebrar con especificaciones esenciales.
jiii.  Obligaciones especificas contractuales del Contratista.
iv.  Identificacion del funcionario que diligencia el estudio previo.
v. Reserva de Disponibilidad Presupuestal y fuente del recurso.
vi.  Identificacion del funcionario delegado para la supervision contractual.
vii. ~ Fundamento del Manual Interno de Contratacion que soportan la
modalidad de Seleccion.
viii. ~ Determinacidn del valor estimado del contrato.
ix.  Garantias contractuales exigidas para la celebracion del contrato.

Articulo 31.- Documentos Requeridos para la Contratacion. Los
documentos minimos que se deben aportar junto con el CDP certificado de
disponibilidad presupuestal para la elaboracion de contratos de acuerdo a
la normatividad vigente para OJrdenes de servicios y de suministro,
contratacion directa, seleccion abreviada, contratos de una sola oferta y
minima cuantia son los siguientes:

1. Documentos Requeridos para Contratar con Persona Juridica:

1. Fotocopia Cédula Representante Legal.
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. Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) www.procuraduria.gov.co

. Certificado Responsabilidad Fiscal (Contraloria) www.contraloria.gov.co

. Registro Unico tributario (RUT) expedido por la DIAN.

. Certificado de existencia y representacion (no superior a 3 meses de

expedida).

. Formulario hoja de Vida, Persona Juridica, en caso de aplicar.

www.departamentodelafuncionpublica.gov.co

7. Certificacion de pago de parafiscales expedido por el Gerente o Revisor
Fiscal.

8. Cotizacion o Propuesta en la cual se debe establecer claramente: Razon
Social, Numero de Nit, Representante Legal, Numero de Cédula,
Direccion, Teléfono, Régimen al que pertenece y discriminar el IVA.

9. Acreditaciones académicas y tarjeta profesional si es el caso,
certificaciones laborales o certificaciones de experiencia segun el caso,
y/0 hoja de vida del representante legal o profesionales vinculados o
adscritos, y/o folleto de presentacion comercial.

10. Certificado de Camara de Comercio Vigente.

11. Declaracion de renta dltimo afAo gravable y/o Declaracion > “’*Z‘.fg%

Juramentada de Bienes y Rentas del DAFP. 3

AN WN

)

1SO 9001

‘ Internacional

2. Documentos requeridos para contratar con Persona Natural:
cs,,nmwo

1. Fotocopia Cédula.

2. Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) www.procuraduria.gov.co

3. Certificado Responsabilidad Fiscal (Contraloria)
www.contraloria.gov.co

4. Registro Unico Tributario (RUT).

5. Formulario hoja de Vida. Persona Natural.
www.departamentodelafuncionpublica.gov.co

6. Formulario declaracion de bienes y rentas.
www.departamentodelafuncionpublica.gov.co

7. Cotizacion o propuesta estableciendo entre otros razdn social, nimero
de nit, numero de cédula, direccion, teléfono, régimen al que
pertenece y discriminar el iva si lo hay.

8. Acreditaciones académicas y tarjeta profesional si es el caso.

9. Certificaciones laborales o certificaciones de experiencia segun el
caso, y/o hoja de vida, y/o folleto de presentacion comercial.

10.Fotocopia legible de la planilla incluido comprobante de pago del
periodo vigente al sistema de seguridad social como cotizante
independiente incluyendo, EPS, ARL y Pensiones.
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Paragrafo Primero: Los documentos minimos que se deben aportar junto
con el CDP certificado de disponibilidad presupuestal para la elaboracion de
contratos de acuerdo a la normatividad vigente para contratos de menor
cuantia y contratos de mayor cuantia:

3. Documentos Adicionales Requeridos para Contratar con Persona
natural o Juridica para procesos de contratacion superiores a
12.000.smmlv:

1. Registro Unico de Proponentes RUP expedido por la Cdmara de Comercio.

2. Informacion econdmica, administrativa, técnica y capacidad residual
exigida por el Director generador del estudio de necesidad y
conveniencia.

Articulo 32.- Apropiacion presupuestal. E| funcionario interesado
debera entregar a la oficina de contratacion junto con el estudio de
oportunidad y conveniencia, el certificado de disponibilidad presupuestal
CDP y todos aquellos documentos requeridos para celebrar contrato segun
Su naturaleza.

TITULOV
Capitulo I

ETAPA CONTRACTUAL
MODALIDADES DE SELECCION Y CONTRATACION

Articulo 33.- Modalidades. La escogencia del contratista se efectuara a
través de los procedimientos de seleccion previstos en el Cddigo Civil y
Cddigo de Comercio. En todo caso, la EPC SA ESP buscara que sus procesos
de contratacidon respondan integralmente a sus necesidades.

Articulo 34.- Invitacion Publica a Contratar: Es la modalidad mediante
la cual la EPC invita y oferta publicamente la necesidad del servicio a través
de la cartelera de la empresa EPC S.A. ESP para los efectos de los procesos
de seleccion abreviada en efecto de las restricciones y prohibiciones
contractuales propias de los efectos de la ley 996 del 2005 y demdas normas
reglamentarias.

34.1.-Procedencia: Siguiendo lo dispuesto en el articulo 845 del Cddigo
de Comercio, se acudira a esta modalidad de invitacion publica o Licitacion
publica, para procesos contractuales de minima cuantia, menor cuantia y
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mayor cuantia en casos de expresa restriccion legal por vigencia de Ley de
Garantias de que trata la ley 996 del 2005 y sus normas reglamentarias.

Articulo 35.- Seleccion Abreviada - Procedimiento excepcional por
efectos de aplicacion de la Ley de Garantias Electorales: Es la
modalidad mediante la cual la EPC invita publicamente a través de la
cartelera de la empresa a un numero indeterminado de personas para que
presenten ofertas. La invitacion se cumplirdé con no menos de un dia de
anticipacion, por medio de invitacién publica por término de publicacion
igual o superior a dos (2) dias habiles continuos para presentar oferta.

35.1.-Procedencia: Siguiendo el articulo 845 del Cédigo de Comercio y
concordantes, se acudira a esta modalidad de seleccion abreviada
excepcionalmente cuando la cuantia del contrato a celebrar supere los
ciento treinta (130) salarios minimos legales mensuales vigentes y por el
hecho de improcedencia de la modalidad de Contratacion Directa por
expresa restriccion legal por vigencia de los efectos de Ley de Garantias
Electorales de que trata la ley 996 del 2005 y sus normas reglamentarias.

35.2.- Procedimiento. Para procesos de menor cuantia: Definido el objeto
y las condiciones del contrato a celebrar, el Area de Contratacion procedera
a publicar en cartelera la invitacion con tiempo de un dia de anticipacion
para presentar propuestas por un término igual o superior a tres (3) dias
habiles siguientes y prorrogables por un dia adicional ante el evento de
aceptacion de adicién del plazo por cualquier solicitud de un oferente,
informando el recibo de propuestas en sobre cerrado a partir de la fecha de
la publicacion hasta el cierre o terminacion de la publicacion, y se podra
adicionar hasta un dia habil siguiente ante el evento en que se presente
aclaraciéon o modificacién al requerimiento de la empresa. El informe o acta
de evaluacién comercial y seleccion de proveedor sera publicado por medio
de aviso en cartelera por el término de tres (3) dias habiles consecutivos.
La propuesta mas favorable para la suscripcion del contrato se informara
al contratista con la resolucién de adjudicacion.

Paragrafo Primero: Para procesos superiores de cuantias superiores a
dos mil salarios minimos mensuales legales vigentes (2.000 smmlv) se
cumplira la publicacién o publicaciones en diario de circulacién nacional.

Paragrafo Segundo: Ante el evento en que en el primer procedimiento
precontractual que incluye la invitacion u oferta publica no se obtengan
como minimo dos propuestas para contratar, se escogera la propuesta
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presentada sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos de invitacion u
oferta publicada por la empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Tercero: Modificacion de Publicidad de la Invitacion o
Evaluacién. Para cuantias inferiores a doce mil salarios minimos legales
mensuales vigentes (12.000 smmlv): Se realizara unicamente a través de
adendas. La Empresa podra sefalar en los términos de la invitacion el Plazo
maximo dentro del cual puedan expedirse adendas, o a falta de tal
prevision. Las adendas se pueden expedir hasta antes de adjudicar o
declarar desierto el proceso. En todo caso para los procesos de contratacion
gue se adelantan bajo la causal de seleccion abreviada de mayor cuantia
se deberan expedir hasta dos (2) dias habiles antes del vencimiento del
plazo.

35.3.- Para cuantias superiores a doce mil salarios minimos legales
mensuales vigentes (12.000 smmlv) se procedera a publicar en diario de
circulacién nacional la invitacion con tiempo de un dia de anticipacion para
presentar propuestas por un término igual o superior a tres (3) dias habiles
siguientes y prorrogables por un dia adicional ante el evento de aceptacion
de adicidn del plazo por cualquier solicitud de un oferente. En todo caso en
el estudio de necesidad se podran fijar plazos superiores para la
presentacion de ofertas, los cuales dependeran de la naturaleza, alcance y
complejidad de la necesidad a satisfacer con el proceso.

Paragrafo Primero: Procedimiento. Para cuantias superiores a doce mil
salarios minimos legales mensuales vigentes ( 12.000 smmlv): Definido el
objeto y las condiciones del contrato a celebrar, el Area de Contratacion
presentara la invitacion u oferta por publicacion, informando el recibo de
propuestas en sobre cerrado a partir de la fecha de la publicacion hasta el
cierre o terminacion de la publicacién. El informe o acta de evaluacion
comercial y seleccion de proveedor sera publicado dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes por medio de aviso en cartelera hasta por el término
de cinco (5) dias habiles siguientes. La propuesta mas favorable para la
suscripcion del contrato se informara al contratista con la resolucién de
adjudicacion.

Paragrafo Segundo: Modificacion de Publicidad de la Invitacion o
Evaluacidn. Para cuantias superiores a doce mil salarios minimos legales
mensuales vigentes (12.000 smmlv): Se realizara unicamente a través de
adendas. La Empresa podra sefialar en los términos de la invitacion el Plazo
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maximo dentro del cual puedan expedirse adendas, o a falta de tal
prevision. Las adendas se pueden expedir hasta antes de adjudicar o
declarar desierto el proceso. En todo caso para los procesos de contratacion
gue se adelantan bajo la causal de seleccion abreviada de mayor cuantia
se deberan expedir hasta tres (3) dias habiles antes del vencimiento del
plazo.

Paragrafo Tercero: Para cuantias superiores a doce mil salarios minimos
legales mensuales vigentes (12.000 smmlv): Una vez, se tenga el acta de
evaluacion del Comité de Evaluacion y Seleccion de Proveedor, se
procedera a adjudicar el proceso y luego a negociar, firmar y legalizar el
contrato, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes. Si el oferente
seleccionado no efectua el tramite de negociacion, firma y legalizacion del
contrato dentro del plazo aqui previsto, la empresa EPC S.A. ESP debera
efectuar requerimiento por escrito al contratista para que dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la notificacion del requerimiento manifieste los
motivos por los cuales no cumplio el procedimiento e informe si tiene la
intencion de firmarlo y legalizarlo. Ante el evento en que al contratista no
conteste el requerimiento, se tendra por probado el desistimiento del
perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

35.4.- Para procedimiento de cuantias superiores a doce mil salarios
minimos legales mensuales vigentes (12.000 smmlv), el Estudio Previo de
Necesidad y Conveniencia incluyendo andlisis de costos y términos de
referencia realizados por el area que genera la necesidad y el area de
contratos y convenios administrativos, se presentara a consideracion de la
Junta Directiva, para que decida sobre la autorizacion al Gerente para
contratar y ordene la expedicion del respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal para el procedimiento de contratacion.

Articulo 36.- Contratacion Directa: Es la modalidad mediante la cual la
EPC selecciona por invitacion privada a no menos de dos personas naturales
y/o juridicas para contratar por cuantia a partir de la cantidad de ciento
treinta (130) smmlv, y se sefalara en cada invitacion el lugar y la fecha en
qgue debera ser presentada la oferta. Los proponentes deberan presentar
Su propuesta a mas tardar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha
en que se realizo la invitacion.
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Paragrafo Primero: Para procedimientos de contratacion inferiores a
cuantia desde ciento treinta (130) smmlv y ante el evento en que en el
curso del procedimiento de seleccion del primer procedimiento
precontractual no se obtengan como minimo dos propuestas para
contratar, se escogera la propuesta que se presente sin perjuicio del
cumplimiento de los requisitos de la invitacion u oferta presentada o
publicada por la empresa EPC S.A. ESP, o a discrecion del Gerente, se
iniciara nuevamente el procedimiento de seleccion hasta obtener una
propuesta que contenga los requisitos exigidos en el presente Manual
Interno de Contratacion. Se aclara que para los demas procesos por
cuantia, en todos los casos se debera invitar a dos proponentes o
proveedores como minimo.

Articulo 37.- Contratacion con una Oferta: Es la modalidad mediante
la cual la EPC invita a contratar a una persona natural y/o juridica, y en la
cual se sefalara el lugar y la fecha en que debera ser presentada la oferta.
El proponente podra postularse dentro de los dos (2) dias siguientes a la
fecha en que se hizo la invitacidon, o suscribir el contrato por el hecho de la
invitacion u oferta de adquisicion, compra o manifestacion de adquisicién o
contratar por parte del ordenador del gasto y Gerente de la EPC S.A. ESP.

Paragrafo Primero: Ante el evento de la aplicacion de los efectos de la
ley de Garantias Electorales, por el tiempo de la vigencia de éstos efectos
se aplicara en todos los casos el procedimiento de Seleccion Abreviada de
que trata el presente Manual Interno de Contratacion.

Articulo 38.- Evaluacion de Ofertas: Corresponde al Comité de
Evaluacién y Seleccion de Proveedor, la evaluacion y seleccion del
proponente o beneficiario del contrato, para lo cual se conformara con el
Director del area generadora de la necesidad, Direccion Administrativa y
Comercial y Jefe del Area de Contratos de la empresa EPC S.A. ESP.

Se entiende por oferta mas favorable, aquella que resulte ser la mas
ventajosa para la EPC en razon a factores comerciales y/o técnicos y/o
econdmicos y/o presupuestales, sin que la favorabilidad la constituyan
factores diferentes a los contenidos en los términos de invitacion.

Paragrafo Primero: Minima y Menor Cuantia: Ante el evento en que por
procedimiento de seleccion abreviada en el primer procedimiento
precontractual que incluya invitacion u oferta publica no se obtengan como
minimo dos propuestas para contratar, se escogera la propuesta
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presentada sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos de invitacion u
oferta publicada por la empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Segundo: Mayor Cuantia: Por tratarse de éste proceso especial
de mayor cuantia, ante el evento en que por procedimiento de seleccion
abreviada se presente que en el primer procedimiento precontractual que
incluya invitacion u oferta publica no se obtengan como minimo dos
propuestas para contratar, se evaluara la propuesta presentada la cual
debera cumplir con todos los requisitos minimos ponderables y formales
que podra ser seleccionada favorablemente. Terminado el tramite anterior,
procedera nueva invitacion publica a fin de cumplir con los requisitos
previstos en el titulo tercero (III) del presente manual interno de
contratacion sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos minimos
exigidos y previstos en el estudio de necesidad y conveniencia de la
empresa EPC S.A. ESP.

Articulo 39.- Adjudicacion. El proponente elegido o seleccionado recibira
la informacion a través de la correspondiente resolucion de adjudicacion
publicada en cartelera de la empresa EPC.

Capitulo II
CONTRATACION CON UNA OFERTA

Articulo 40.-Procedencia de Contratacion con una Oferta. Se podra
contratar con una oferta, teniendo en cuenta las condiciones y precios del
mercado, en los siguientes casos:

40.1.-Cuando el valor estimado del contrato sea hasta la cuantia igual a
inferior a ciento treinta (130) salarios minimos legales mensuales (130
smmlv).

40.2.- Convenios y contratos interadministrativos con entidades publicas o
en asociacion con entidades privadas sin limite de cuantia.

40.3- Cuando el oferente cumpla la totalidad de requisitos generales y
especificos requeridos en una invitacion dentro de un proceso de
contratacion directa.

40.4.- Prestacion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales o juridicas.

40.5.- Cuando se adquiera bienes o servicios en establecimientos que
correspondan a la definicion de "Gran Almacén y/o Grandes Superficies"
sefalado por la Superintendencia de Industria y Comercio.
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40.6.- Cuando no exista pluralidad de oferentes, es decir, cuando el
contratista sea propietario de los derechos de autor o propiedad industrial;
o cuando de acuerdo con la informacién que se pueda obtener, solo existe
una persona que pueda proveer los bienes o servicios en el mercado local,
para lo cual debera existir certificacion del director del area y del funcionario
competente de la Alcaldia Municipal de Cajica.

40.7.-Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios cuyos precios
se encuentren fijados y/o regulados por autoridad competente.

40.8- Cuando el proveedor sea unico o exclusivo del bien y/o servicio a
adaquirir.

40.9.-Cuando tenga por objeto adquirir nuevas tecnologias (know how).
40.10.-Contratos para capacitacion de personal, actualizacion en procesos
técnicos o legales, ampliacion o modificacion de software o la adquisicion
de licencias de uso.

40.11.-De arrendamiento o adquisicion de inmuebles cuando éstos se
tomen o se den en venta.

40.12.-Los contratos de encargo fiduciario.

40.13.-De empréstito, previa autorizacion de la Junta Directiva.
40.14.-Adquisicion, servidumbre o permuta de inmuebles, previo avalio
comercial de avaluo Corporativo de Lonja de Propiedad Raiz.
40.15.-Venta, permuta o dacion en pago de bienes muebles, teniendo en
cuenta la reglamentacion interna de la EPC.

40.16.-Contratos de comodato y sin limite de cuantia en obligaciones
reciprocas.

40.17.-Arrendamiento de inmuebles cuando la EPC actue en calidad de
arrendatario.

40.18.-Convenios y contratos con entidades publicas o privadas sin animo
de lucro.

40.19.-Prestacion de servicios de salud, prestacion de servicios de cuenta
bancaria.

40.20.-Cuando se declare fallido el respectivo proceso por causas
imputables a los oferentes. En este caso, la EPC no podra variar el objeto,
ni las condiciones de la invitacion fallida.

40.21.- Para aplicar y ejecutar proyectos que incorporen recursos de
cooperacion que provengan de organismos multilaterales, personas
extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o
ayuda internacionales, se podra, previo visto bueno de la Junta Directiva y
del Gerente precalificar e invitar a aquellas firmas nacionales o extranjeras
qgue cumplan con las condiciones y requisitos suficientes y necesarios para
el otorgamiento de la cooperacion, de acuerdo con la normatividad del
respectivo organismo o entidad.
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40.22.-Contratacion con participacion comunitaria. Aplican para esta
modalidad los contratos de obra civil y de prestacion de servicios a celebrar
con asociaciones de discapacitados con personeria juridica y cuya
contratacion no involucre mayor complejidad técnica, se obtengan
beneficios para la EPC y su cuantia no supere los quinientos (500) smmlv.
40.23.- Compraventa de agua en bloque para distribucidon y suministro a
usuarios y suscriptores del municipio de Cajica.

40.24.- Proveedor exclusivo.

40.25.- Ordenes de suministro u érdenes de servicio: Hasta por cuantia de
ciento treinta (130) smmlv, se podran adquirir suministros y servicios
necesarias para el cumplimiento diario, continuo, esencial y sostenible de
la prestacion de cualquiera de los servicios publicos domiciliarios de
acueducto, alcantarillado o aseo, hasta por un plazo no superior a treinta
(30) dias corrientes, para efecto de adquisicion de bienes y servicios tales
como compras de combustibles para los vehiculos y compactadores de
propiedad y para el servicio exclusivo de la empresa o arrendados para los
mismos fines, elementos de aseo, cafeteria, herramientas y valvulas que
eviten perdida de agua para consumo humano, y equipos o0 suministros
necesarios para el cumplimiento de las actividades de funcionarios y
trabajadores de la empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Primero: Por orden del Gerente, el gestor del contrato podra
obtener varias ofertas para propdsitos comparativos procurando alcanzar
las mejores condiciones para la EPC SA ESP desarrolle las actividades de
las cuales debera dejarse constancia en la carpeta del respectivo contrato.

Articulo 41. Procedimiento. Definido el objeto y las condiciones del
contrato a celebrar, el Area de Contratacion presentara la invitacion
respectiva al proveedor con el fin de que el proponente se postule dentro
de los dos (2) dias siguientes a la fecha de la invitacién si fuere el caso.

Articulo 42.- Adjudicacion. La adjudicacion se informarad a los
interesados a través de la oficina de contratacion de la EPC S.A. ESP.

Capitulo III
CONTRATACION DIRECTA
Articulo 43.- Procedencia. Es la modalidad mediante la cual la EPC por
el procedimiento de invitacion privada solicita la presentacion de oferta a

personas naturales y/o juridicas determinadas para adquisiciones o
celebrar contratos por cuantia superior a ciento treinta (130) salarios
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minimos legales mensuales vigentes y que se encuentren dentro de los
siguientes casos:

43.1. Obras civiles y consultorias relacionadas con inversiones en
reposicion, expansion, adquisicion de equipos, maquinaria, vehiculos,
optimizacion y mejoramiento de servicios y atencion a usuarios y
suscriptores, necesarios para mejorar eficiencia en atencion y servicio en
la prestacion del servicio publico domiciliario de acueducto, alcantarillado y
aseo.

43.2. Trabajo, obras o servicios profesionales, labor u obra ejecutada,
consultorias y en demadas actividades que roquera contratar la empresa en
general, debidamente sustentados y acreditados por la dependencia
interesada y autorizado por el gerente.

43.3. Contratos de prestacion de servicios técnicos, operativos,
profesionales para apoyo a la operacion de los servicios publicos
domiciliarios y para apoyar el cumplimiento del objeto y mision empresarial
qgue se requieran celebrar con personas naturales o personas Juridicas.

43.5. Contratos de urgencia, los cuales deberan contar con una justificacion
del area de origen que soporten el requerimiento y visto bueno escrito del
Gerente.

43.6.-Contratos de asociacion a riesgo compartido u otros de colaboracion
empresarial.

43.7.-Contratos relacionados con el desarrollo, cumplimiento y ejecucion
de Convenios Interadministrativos celebrados con entidades publicas
territoriales y nacionales.

43.8- Promocion institucional.

Paragrafo Primero: La propuesta y/o cotizacion debera presentarse por
escrito. Una vez evaluada la idoneidad y conveniencia de la oferta
presentada por el ordenador del gasto bajo la asesoria de el funcionario de
la Direccion Administrativa o Técnica correspondiente de la empresa, se
procedera a remitir al Area de Contratacion los documentos soportes para
la elaboracion del respectivo contrato.

Paragrafo Segundo: Cuando la cuantia del contrato a celebrar supere los
doce mil salarios minimos legales mensuales vigentes (12.000 smmlv)
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siguiendo los articulo 21, 22, 24, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 31, 32 del
presente Manual Interno de Contratacion, se cumpliré el siguiente
procedimiento:

1. El Estudio Previo de Necesidad y Conveniencia incluyendo anélisis de
costos y términos de referencia realizados por el area que genera la
necesidad y el area de contratos y convenios administrativos, se
pondra a consideracion de la Junta Directiva, para que decida sobre
la autorizacion al Gerente y ordene la expedicion del respectivo 1S0 9001
certificado de disponibilidad presupuestal para el procedimiento de
contratacion. Slcontec

2. Una vez producida la autorizacion de que trata el numeral anterior,
y con una antelacion no menor a cinco (5) dias habiles anteriores a
la apertura formal de la convocatoria, se cumplira la invitacion a
presentar oferta minimo a tres (3) posibles proponentes inscritos en
el registro de contratistas de la empresa EPC S.A. ESP seleccionados
por cumplimiento de exigencias de perfil expuesto por experiencia, > =%
capacidad financiera, organizacional entre otros requisitos exigidos
por el estudio previo de necesidad y conveniencia.

3. Entre la fecha de apertura y cierre de la invitacion debe transcurrir
un término no superior a cinco (5) dias habiles.

4. Desde la fecha de apertura del proceso hasta su adjudicacion
deberan permanecer los términos de referencia a disposicion de los
interesados e invitados para su consulta en cartelera de la empresa
EPC S.A. ESP o en la oficina del Jefe de Contratos y Convenios
Interadministrativos.

5. Se fijara fecha para cumplir una visita al lugar o sitio de ejecucion
del contrato en los casos que se requiera.

6. Las propuestas se recibiran en sobre cerrado y sellado dentro del
plazo fijado para tal fin en la convocatoria. NTCGP

7. El dia y hora sefialados para el cierre de la convocatoria en acto 1000
publico se abriran las propuestas y se levantara un Acta suscrita por NS
quienes intervengan en ella, donde conste el nombre del proponente,
numero de folios de la propuesta y el valor de la misma.

8. Cerrada la convocatoria el Gerente citara al Comité de Evaluacion y
Seleccion de Proveedor para que en los términos del articulo 38 y 39
del presente MIC realice el estudio y evaluacion de las propuestas y
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dentro de los seis (6) dias habiles siguientes emita la
correspondiente acta de evaluacion recomendando la adjudicacion
positiva o negativa de suscribir contrato, la cual debera encontrase
acorde a los requerimientos de la invitacion a contratar.

9. El acta de evaluacion se pondra en traslado comun a los proponentes
por un término de dos (2) dias habiles. En este término los
proponentes podran presentar las observaciones al informe de
evaluacion sin que esta posibilidad se convierta en un mecanismo
para mejorar o complementar los ofrecimientos hechos, y por la 1S0 9001
eventual controversia o aclaracion, se prorroga el término por tres s icontec
(3) dias adicionales para la emision del Acta Final de Evaluacion.

10.El Comité de Evaluacion y Seleccion de Proveedor respondera,
motivadamente las observaciones presentadas al acta de evaluacion
y procederd a realizar la recomendacion de adjudicacion o
declaratoria de desierta segun corresponda al Gerente y
Representante Legal.

11.Ante el evento del resultado de evaluacién positiva, la adjudicacion
debera producirse dentro de los tres (3) dias siguientes a la emision
del Acta Final de Evaluacién emitido por el Comité de Evaluacion y
Seleccién de Proveedor. Cenmpca®

12.Una vez, se tenga el acta de evaluacion del Comité de Evaluacion y
Seleccion de Proveedor, se procedera a negociar, firmar y legalizar
el contrato, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes.

13.Si el oferente seleccionado no efectua el tramite de negociacion,
firma y legalizacion del contrato dentro del plazo aqui previsto, la
empresa EPC S.A. ESP debera efectuar requerimiento por escrito al
contratista para que dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacion del requerimiento manifieste los motivos por los cuales
no cumplio el procedimiento e informe si tiene la intencion de
firmarlo y legalizarlo. Ante el evento en que al contratista no conteste Ny
el requerimiento, se tendra por probado el desistimiento del
perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
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maximo dentro del cual puedan expedirse adendas, o a falta de tal
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prevision, si es necesario indicara la extension del término del cierre que
resulte necesaria, en uno y en otro caso, para que los proponentes ajusten
sus propuestas a las modificaciones realizadas dentro del plazo expuesto
en la invitacion que podra adicionarse hasta un (1) dia adicional maximo.

Articulo 44.- La modalidad de Contratacion Directa de que trata el
presente Manual Interno de Contratacion, queda expresamente prohibida
bajo los efectos de que trata la ley 996 del 2005 denominada Ley de
Garantias Electorales, y sus decretos reglamentarios.

Articulo 45.- Supervisor del Contrato: El Director del Area ejecutarsd la
supervision del contrato, debiendo controlar su correcta ejecucion y
cumplimiento. Entendiendo quien estara a cargo la supervision del contrato
y que su funcion es la de seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, velara
por los intereses de la misma y tendra las funciones que por indole y
naturaleza del contrato le sean propias, y cumpliré entre otras las
siguientes actividades: Suministrar toda la informacion normativa y técnica
disponible para la ejecucion del contrato, asi como también, brindar el
apoyo administrativo y logistico que se requiera. Supervisar técnica,
administrativa y legalmente la ejecucion del contrato, lo que le permite
acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas en donde se
desarrollen las actividades objeto del contrato y a los documentos e
informacion relacionada con la ejecucion del contrato. Exigir la informacion
que considere necesaria para verificar la correcta ejecucion del contrato y
para ejercer de manera general el control del mismo. Exigir el cumplimiento
del contrato en todas y cada una de sus partes. Verificar directamente que
se cumpla con las condiciones de ejecucion segun los términos pactados,
para lo cual tendra la facultad de requerirlo por escrito, con el fin de que
corrija el incumplimiento en el que esté incurriendo o pueda incurrir. Verificar
mediante visitas o mediante el examen de los documentos que considere
pertinente y verificando las condiciones de ejecucidon del objeto contratado.
Supervisar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, asi como autorizar cualquier modificacion o suspension
gue se debe realizar al plazo de ejecucion del contrato bajo supervision. El
Supervisor deberd resolver todas las consultas presentadas por el
contratista y hacer las observaciones que estime conveniente. Si durante
la ejecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan
ser resueltas por el Supervisor, éste debera remitirlas mediante oficio,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las mismas
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al Asesor Juridico de la empresa para su consulta. Expedir el certificado de
cumplimiento al contratista respecto de las obligaciones objeto del presente
contrato, previa entrega de la factura por parte del mismo (si a ello hubiere
lugar) y la copia del documento que acredite el pago por parte del
contratista al Sistema de Seguridad Social Integral, Informar a la Direccidn
Administrativa de la empresa cualquier demora e incumplimiento en las
obligaciones contractuales. El Supervisor debera constatar a la fecha de
vencimiento del contrato su total cumplimiento. Si llegare a tener
observaciones o inquietudes sobre la ejecucion del mismo, no podra expedir
el certificado de cumplimiento final hasta tanto no sean clarificadas.
Elaborar, una vez terminado el plazo de ejecucion del contrato, el acta de
liquidaciéon final del contrato, la cual deberd remitirse al Jefe de
Contratacion para ser revisada y proceder al tramite de firmas. La
obligacion aqui establecida, sdlo se entendera cumplida por el Supervisor,
una vez se encuentre suscrita el Acta Final de Liquidacion por el contratista.
El Supervisor debe, si es necesario, solicitar la suspensién temporal de la
ejecucion del contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
justificando plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan los hechos de la suspension, ante el competente contractual
mediante documento escrito, para que éste emita su autorizacion. Todas
las demas consecuentes a la firma del presente contrato. El supervisor
deberd exigir la calidad de los bienes o servicios contratados por la
empresa para que emita su certificacion de satisfaccion a cabalidad en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 6° de la Constituciéon Nacional..
No obstante el supervisor debera tener presente su deber de informar
solidariamente por dafios patrimoniales que la omisién a sus deberes
conlleve.

Paragrafo Primero: Independencia en Procesos Precontractuales.
Las solicitudes que realice la EPC no constituyen oferta comercial y no la
obligan a celebrar el contrato correspondiente, excepto las invitaciones
publicas de oferta en cartelera de la empresa por expreso mandato del
articulo 856 del Cdédigo de Comercio, caso en el cual se aceptara la
propuesta de la persona natural o juridica proponente por medio de
resolucion de adjudicacién, o si lo considera conveniente la empresa EPC
S.A. ESP continuara en libertad de declarar fallido o de desistir
unilateralmente el proceso precontractual por motivos de interés general o
conveniencia empresarial que indique el Gerente como ordenador del
gasto.
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Articulo 46.- Forma De Pago.- Los pagos de los contratos y las ordenes
seran realizadas conforme a lo establecido en la correspondiente clausula
del cuerpo del contrato.

Articulo 47.- Documentos Requeridos para Pago. Los documentos
requeridos para el pago efectivo seran:

1. Original y copia de la factura o cuenta de cobro a tramitar.

2. Dos copias del pago de parafiscales y seguridad social o certificacion
segun el caso del mes o corte a cancelarse.

3. Para contratos de prestacion de servicios y mantenimiento dos originales
del informe de actividades debidamente suscrito por el contratista.

4. Para contratos de obra informe de ejecucion de la misma y actas
pertinentes.

5. Dos originales del certificado de cumplimiento del respectivo supervisor
contractual. SRKEAL DS

6. Para contratos de compraventa y suministro, se debe adjuntar el 5’
respectivo certificado de ingreso y/o recibo por parte del almacenista.

1SO 9001

‘ Internacional

7. Certificacion de ingreso del Almacén de la empresa ECP, incluyendo
precio del suministro adquirido.

CeRmpcAo®

8.- Para suministros y pagos varios por concepto de recursos de Caja
Menor, debera el Gerente expedir la orden administrativa para cumplir
pagos del dia, urgentes, transitorios u ocasionales, para atender los
posibles como apoyo a la prestacion de los servicios publicos domiciliarios,
0 comunes necesarios, por valor mensual no superior a la suma de cinco
(5) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Articulo 48.- Procedimiento para el Pago. Los contratistas deberan
cenirse al siguiente cuadro para que se realice el pago efectivo.

NTCGP
PROCEDIMIENTO RESPONSA 1000
BLE lcontec

Presentar ante el supervisor contractual informes de Contratista
ejecucion del mismo, actas, certificados de ingreso o
recibo del almacén, planillas de seguridad social

Revisién de cada uno de los documentos soportes del | Supervisor

pago
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Certificado de aceptacion y visto bueno para el pago Supervisor
segun ejecucion, o certificacion de cumplimiento
Radicacion de dos juegos completos de la cuenta de Contratista
cobro y/o factura con soportes
Causacidn de la cuenta de cobro o factura Financiera
Tramite interno de cancelacion de cuentas y/o Tesoreria

facturas de cobro
Archivo de copias en la carpeta respectiva del pago y | Tesoreria
Ssus soportes
Archivo y custodia de la carpeta hasta su préximo Contratacién 150 9001
movimiento
Certificacion de ingreso del almacén de la Empresa. Almacén

‘ Internacional

TITULO VII
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LIQUIDACION

Articulo 49.- Perfeccionamiento. Todos los contratos, ordenes de pago 5¢ 38
y/0 compromisos generales y particulares generadores de obligaciones de
la empresa EPC S.A. ESP, para su validez y existencia deben ser autorizados
Unica y exclusivamente por el Gerente y Representante Legal de la empresa
EPC S.A. ESP o en algunos casos por el Gerente previa autorizacion de la
Junta Directiva de la empresa. El Gerente y Representante Legal previa
autorizacion de la Junta Directiva podra delegar por medio escrito al
Suplente del Gerente para la suscripcion de contratos u drdenes que
considere necesarios.

CeRmpcAo®

Los contratos que celebre la EPC deberan constar por escrito y se
perfeccionaran con la firma de las partes, el registro presupuestal o reserva
de recursos y el cumplimiento de las solemnidades exigidas por la ley, si
fuere el caso. Los contratos cuya cuantia no excedan ciento treinta (130)
SMMLV se perfeccionaran con la firma del ordenador del gasto Gerente y

Representante legal de la empresa EPC y el registro de disponibilidad NJEGGQP

presupuestal.
N

infernaciosal

Articulo 50.- Ejecucion Del Contrato. Para la ejecucion de los contratos
se requiere:

1. Aprobacidn de las garantias exigidas.
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2. El cumplimiento de los requisitos particulares de ejecucion contenidos
en los términos de oferta, entre otros, certificado de disponibilidad
presupuestal, licencias, autorizaciones y permisos exigidos por las
autoridades competentes.

3. Acta de inicio del contrato: Documento suscrito por el contratista y/o
supervisor y/o Interventor, por medio del cual se determina la fecha en que
inicia el plazo de ejecucion contractual acordado expresamente en el

contrato.
1SO 9001

4. Acta parcial de Obra Civil o Ejecucion Contractual: Documento suscrito
por el contratista y/o supervisor y/o Interventor, en la cual se detalla la
obra o servicio recibido o de avance de obra contratada por la empresa
EPC, indicando grado de avance en ejecucion, e incluye un balance de
ejecucion de contrato, balance del anticipo (en caso que aplique) y el valor
parcial a pagar por parte de la EPC S.A.ESP.

‘ Internacional

5. Acta de terminacion y recibo: Es el documento en el que consta la 5
entrega de los bienes, las obras o los servicios contratados por parte del ; §
contratista y el recibo a satisfaccion de la Empresa EPC S.A. ESP. Con firma g Y,
del Gerente se podra suscribir el acta de recibo con actividades pendientes
u observaciones de actividades menores que no sean sustanciales para el
cumplimiento del objeto contractual, en la cual se detallaran las actividades
pendientes a ejecutar y se establecerda un tiempo prudencial para el
cumplimiento que no podra superar el plazo para suscripcion del acta de
liquidacion. En este documento se incluye el valor del ultimo pago o saldo
final pendiente de pago por concepto de trabajo y obra total ejecutada.

CeRmpcAo®

6. Acta de suspension: Es el documento mediante el cual la empresa

EPC S.A. ESP y el contratista formalizan el acuerdo de suspender los plazos NTCGP
de vigencia y ejecucion del contrato, por solicitud del contratista y del 1000
supervisor y/o interventor del contrato, por circunstancias sobrevivientes Wicontec

qgue imponen el cese de ejecucion por causas de cambio climatico, fuerza
mayor, caso fortuito o imposibilidad técnica justificada por el supervisor y/o
interventor.
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7. Acta de reiniciacion: Es el documento mediante el cual la empresa
EPC S.A. ESP y el contratista formalizan la terminacion de la suspension y
reinicio de la ejecuciéon del contrato, e incluye firma de supervisor y/o
interventor y actualizacion de vigencia de las pdlizas como obligacién a
cargo del contratista, las cuales deberan ser aprobadas por el Jefe del Area
de Contratacion y Convenios de la Empresa.

8. Acta de liquidacion: Es el documento mediante el cual la empresa
EPC S.A. ESP y el contratista formalizan la liquidacidn del contrato, e incluye
firma de supervisor y/o interventor, incluye corte final de cuentas, en la
cual se deja constancia de la obra o trabajo ejecutado por el Contratista,
discriminacion de pagos efectuados por la Empresa, ajustes,
reconocimientos, revisiones, multas aplicadas, descuentos realizados,
acuerdos, conciliaciones, transacciones acordadas por las Partes, saldo a
favor o en contra del Contratista y las declaraciones correspondientes de
paz y salvo de las Partes acerca del cumplimiento de sus obligaciones.

9. Acta de Vecindad. Documento ordenado por el Gerente al Director
del Area del Servicio Publico Domiciliario que afecte la obra civil, el cual
debe registrar la informacion actual sobre como se encuentra el area de
entorno del proyecto relacionado con edificaciones, locales comerciales,
industria, centros comerciales, zonas comunes e infraestructura que exista
en el area de influencia directa del proyecto a realizar por la empresa EPC
S.A. ESP.

10. Acta de Ajuste de precio: Documento suscrito entre la empresa y el
contratista como acuerdo entre las partes en relacion con los precios de las
actividades complementarias realizadas por el contratista y que no estan
discriminadas y consideradas en el contrato. Este documento incluye
negociacion de precios y firma el acta. Esta acta no debe en ningun
momento constituir una modificacion o adicion del contrato, debera ser
firmada por el contratista, supervisor, y/o interventor y por el Gerente de
la empresa.

Articulo 51.- Garantias. El monto, vigencia y amparos o coberturas de
las garantias se determinaran de acuerdo a la naturaleza y cuantia del

1SO 9001

okc

CeRmpcAo®

NTCGP

N

1000

infernaciosal

NIT 832.002.386-5
empresa_epc@yahoo.es

www. epc.cajica-cundinamarca.gov.co

39 Teléfonos: 8662845-8796531
Calle 3 Sur No. 1-07 Segundo Piso

con Centro Muliiferial, Cajicd , Cundinamarca


mailto:mpresa_epc@yahoo.es

contrato. El contratista debera constituir dentro del plazo estipulado la(s)
garantia(s) expedida(s) por un banco o compania de seguros legalmente
autorizados para funcionar en Colombia. La(s) garantia(s) debera(n)
constituirse en la respectiva moneda de cotizacion, sin tener en cuenta el
valor del IVA.

El contratista debera reponer la(s) garantia(s) cuando el valor de la(s)
misma(s) se vea afectado por razén de siniestros. De igual manera, en el
evento en que se aumente el precio del contrato, se prorrogue su vigencia,
0 se requieran correcciones, éstas debera(n) modificarse. Si el contratista
se niega a ello dentro del término de dos (2) dias habiles siguientes al
recibo de la comunicacion de la EPC, ésta podra disponer que se
modifique(n) a su favor, descontando el valor de la prima, de las sumas
que se le adeude por cualquier concepto.

Paragrafo Primero: Garantias extraordinarias: Para efecto de cubrir los
riesgos contra el patrimonio de la empresa EPC S.A. ESP por el hecho de
la ejecucion de contratos, responsabilidad extracontractual, actos de
funcionarios y vinculados en el nivel directivo y posibles dafios que por
causa de caso fortuito o fuerza mayor, el Gerente podra contratar el
aseguramiento necesario del patrocino de la empresa, a través de
companias de seguros reconocidas legalmente en Colombia.

Articulo 52.- Excepcion. Se podra prescindir de las garantias en los
siguientes contratos:

1. Aquellos cuyo valor no supere los ciento treinta (130) salarios
minimos legales mensuales vigentes. No obstante, la EPC podra exigir
garantia comercial.

2. Los contratos o convenios interadministrativos.

3. Los contratos de seguro.

Articulo 53.- Clases de Garantias. Segun la naturaleza y cuantia del
contrato la EPC SA ESP podra exigir al contratista o proveedor las garantias
contractuales que se relacionan a continuacion.

53.1.-Seriedad de Oferta. Por ‘tratarse de procedimientos

precontractuales que deben llenar el cumplimiento de requisitos minimos
de elegibilidad, no serd necesaria ésta garantia.
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53.2.-Cumplimiento del Contrato. Cubre al asegurado EPC S.A. ESP
contra los perjuicios directos derivados del incumplimiento imputable al
contratista, de las obligaciones derivadas del contrato garantizado.
Tratandose de pdlizas a favor de la empresa EPC S.A. ESP, comprende el
pago de multas y clausula penal. El valor de esta garantia no podra ser
inferior al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. El contratista
debera otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato garantizado
mas el plazo de vigencia contractual previsto para la liquidacion que es de
cuatro meses, excepto los contratos de prestacion de servicios. En caso de
no haberse convenido por las partes término para la liquidacion del
contrato, la garantia deberda mantenerse vigente por el término legal
previsto para ese efecto.

53.3.-Buen Manejo y Correcta Inversion del Anticipo. Cubre al
Asegurado por los perjuicios derivados del uso o apropiacion indebida que
el contratista haga de la totalidad de los dineros o bienes que se le hayan
anticipado para la ejecucion del contrato.

53.4.-Calidad del Bien o Servicio. Cubre al Asegurado contra los
perjuicios derivados del incumplimiento imputable al Contratista en su
obligacion de responder por los deterioros que sufran los bienes o generen
los servicios contratados en valor no inferior al veinte (20%) por ciento del
valor del contrato, en condiciones normales, como consecuencia de fallas
en las especificaciones y requisitos minimos contratados.

53.5.- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.
Ampara a la EPC S.A. ESP con el incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esta obligado el contratista en cuantia no inferior al diez
(10%) por ciento del valor del contrato, relacionadas con el personal
utilizado para la ejecucion de la orden contractual o contrato

53.6.- Buen manejo y correcta inversion del anticipo. El valor de esta
garantia debera ser equivalente al cien por ciento (100%) del monto que
el contratista reciba a titulo de anticipo, en dinero o en especie, para la
ejecucion del contrato y, su vigencia se extendera hasta la liquidacion del
contrato.

53.7.- Pago anticipado. El valor de esta garantia debera ser equivalente
al ciento por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo de
pago anticipado, en dinero o en especie, y su vigencia se extendera hasta
la liquidacion del contrato.
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53.8.- Estabilidad y calidad de la obra. El valor de esta garantia se
determinarad en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor que no
superarad el 30% del valor o precio del contrato, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en cada contrato. La vigencia no sera inferior a tres
(3) afos, salvo que El Director del Area generadora del estudio de
necesidad y conveniencia requiera técnicamente la necesidad de una
vigencia inferior.

53.9.- Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados. El valor de estas garantias se determinara en cada caso
de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en cada contrato.

53.10.- Calidad del servicio. El valor y la vigencia de estas garantias se
determinaran en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza
y las obligaciones contenidas en cada contrato.

53.11.- Responsabilidad extracontractual. De conformidad con el
articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015 el otorgamiento de una
pdliza de responsabilidad civil extracontractual que la proteja de eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual
qgue surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. La
Entidad Estatal debe exigir que la pdliza de responsabilidad extra
contractual cubra también los perjuicios ocasionados por eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual. El valor de esta garantia no sera inferior a 200 SMMLV y
su vigencia debera ser igual al periodo de ejecucidon del contrato y se
pactaran deducibles hasta del diez por ciento (10%) del valor de cada
pérdida.

No seran admisibles las franquicias, coaseguros obligatorios y demas
formas de estipulacion que impliquen la asuncion de parte de la pérdida por
la entidad asegurada. La vigencia de esta garantia se otorgara por todo el
periodo de ejecucidn del contrato.

El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir los
siguientes requisitos:

I-Modalidad de ocurrencia. La compa#hia de seguros debe expedir el amparo
en la modalidad de ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no
puede establecer términos para presentar la reclamacion, inferiores a los
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términos de prescripcion previstos en la ley para la accion de
responsabilidad correspondiente.

II-Intervinientes. La EPC S.A. ESP y el contratista deben tener la calidad
de asegurado respecto de los dafos producidos por el contratista con
ocasion de la ejecucion del contrato amparado, y seran beneficiarios tanto
la EPC S.A. ESP como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del contratista o sus subcontratistas.

III-Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe 150 9001
contener ademas de la cobertura basica de predios, labores y operaciones,
minimo los siguientes amparos:

a. Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

b. Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

c. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas
y subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de
responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.
d. Cobertura expresa de amparo patronal. SN0,
e. Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios. g

‘ Internacional

IV- Regulacion de Coberturas: Se autoriza el Gerente de la empresa para
que regule las coberturas, montos base de calculo y limites de cuantias
para la aplicacion del aseguramiento por responsabilidad civil
extracontractual en los procesos contractuales, como para cubrir el
patrimonio de la empresa EPC S.A. ESP.

CeRmpcAo®

El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a:

1. Contratos de prestacion de servicios.

-De valor contratado de 0 hasta 154 Smmlv la responsabilidad civil
extracontractual no se solicitara.

NTCGP
1000

-De valor contratado de 155 smmlv hasta 500 smmlv la responsabilidad
civil extracontractual serd por el diez por ciento (10%) respecto del valor Wicontec
equivalente a la suma de doscientos cincuenta (250) SMMLV.

-De valor contratado de 501 smmlv en adelante la responsabilidad civil
extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de dos mil (2000) SMMLV.
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2. contratos de suministro , de compra venta y mantenimiento.

-De valor contratado de 0 hasta 50 smmlv la responsabilidad civil
extracontractual no se solicitara.

-De valor contratado de 51 hasta 500 smmlv la responsabilidad civil
extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de doscientos cincuenta (250) SMMLYV.

-De valor contratado de 501 smmlv en adelante la responsabilidad civil
extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de dos mil (2000) smmlv.

3. Contratos de Obra Civil Acueducto, Alcantarillado, Construcciones.

-De valor contratado de 0 hasta 154 smmlv la responsabilidad
civil extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de doscientos cincuenta (250) SMMLYV.

-De valor contratado de 156 smmlv hasta 500 smmlv la responsabilidad
civil extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de quinientos (500) SMMLYV.

-De valor contratado de 501 smmlv en adelante la responsabilidad civil
extracontractual sera por el diez por ciento (10%) respecto del valor
equivalente a la suma de dos mil (2000) SMMLV.

La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del
contrato.

53.12.- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales. El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y debera extenderse por el plazo del
contrato y tres afios mas.

Paragrafo Primero. E/ Gerente como gestor del gasto o el Director que
requiera el contrato determinara los eventos en que se requiera constituir
pdlizas de garantia para la ejecucion ordinaria contractual, o con ocasion a
contratos de urgencia.

1SO 9001

yicontec

‘ Internacional

TCGP 5
39 Nkiwo oe 200:5

Ul
®. U,
:’v’.‘- *’;‘9

‘
)

>
%ongne 10s>>

CeRmpCcAo®

NTCGP
1000

Wy lcontec

infernaciosal

NIT 832.002.386-5
empresa_epc@yahoo.es

www. epc.cajica-cundinamarca.gov.co
a4 Teléfonos: 8662845-8796531

Progreso con Responsabilidad Social

Calle 3 Sur No. 1-07 Segundo Piso
Centro Multiferial, Cajicd , Cundinamarca


mailto:mpresa_epc@yahoo.es

C

Paragrafo Segundo.- Otras Garantias. La EPC aceptara otra clase de
garantias siempre y cuando asi lo sefale en los términos y condiciones de
la invitacion.

Articulo 54.- Clausulas Excepcionales. Para efectos de la operacion de
los servicios publicos domiciliarios en materia de contratacion a celebrar
por empresas de servicios publicos, se atendera en todos los casos el
régimen de derecho privado y demas clausulas que puedan incluirse por
expreso mandato de la ley 142 de 1994 y las normas que lo reglamenten,
modifiquen o adicionen.

Articulo 55.- Solucion de Conflictos. Esta disposicion contractual debe
estipularse en los contratos con el fin de prever que en caso de presentarse
controversias o diferencias respecto a aspectos financieros, técnicos o
administrativos, la EPC SA ESP debera acudir a los mecanismos directos de
solucion de controversias, celebrar acuerdos de pago con deudores en
general, y agotarlos antes de recurrir a otras instancias como la
intervencion de conciliadores, amigables componedores, tribunales de
arbitramento o la instancia contencioso administrativa. Para tal efecto,
utilizara los mecanismos de mutuo acuerdo, acuerdos de pago, amigable
composicion, transaccidn, conciliacion.

Articulo 56.- Pago del Anticipo. La EPC podra pactar en los contratos de
obra un pago anticipado que no supere el cincuenta por ciento (50%) de
su valor inicial. Cuando en los contratos diferentes a obras civiles se
requiera pago del anticipo, el ordenador del gasto debera justificarlo y
aprobarlo.

Paragrafo Primero: Procedimiento en caso de Pago del Anticipo: En
procesos contractuales de cuantia igual y superior a 1.000 smmlv, el
oferente exitoso debe suscribir un contrato de fiducia mercantil constitutivo
de patrimonio auténomo, a efecto de garantizar la ejecucion econémica
exclusiva al cumplimiento del objeto del contrato correspondiente, y por lo
cual el costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el
contratista. Los términos de referencia de la Empresa EPC S.A. ESP
establecera los términos y condiciones de la administracion del anticipo a
través del patrimonio auténomo, a efecto de que la fiducia pague a los
proveedores con base en la instruccion del contratista, pagos que deben
ser autorizados con firma conjunta del Gerente de la empresa, y
correspondientes a los rubros previstos en el plan de utilizaciéon o plan de
inversion del anticipo.
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En los demas casos de menor cuantia inferior a 1.000 smmlv ,el anticipo
se manejara en cuenta de Ahorro compartida con el Gerente de la empresa,
quienes velaran por la correcta inversion plan de utilizacion o plan de
inversion del anticipo. La cuenta de ahorro bancaria tiene uso uUnico para
manejo econémico del Anticipo y los rendimientos financieros generados
son de propiedad de la empresa EPC S.A. ESP, por lo cual el contratista
debe cancelarlos a favor de la empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Segundo: La EPC podra pactar en los contratos de obra un
pago anticipado que no supere el cincuenta por ciento (50%) de su valor
inicial. Cuando en los contratos diferentes a obras civiles se requiera pago
anticipado, el ordenador del gasto debera justificarlo y aprobarlo.

Articulo 57.- Modificaciones, Adiciones y Prorrogas Contractuales.-
Cuando de manera excepcional se requiera adicionar el valor del contrato,
la misma no podra exceder el cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial.
Las modificaciones, adiciones y prorrogas de los contratos deberan
suscribirlas el ordenador del gasto y el contratista. Los tramites para
modificaciones, adiciones y prdérrogas se realizaran a través del area de
Contratacion de la EPC con no menos de tres (03) dias de antelacion al
vencimiento del plazo del contrato acompahado de los soportes,
justificaciones, evaluaciones técnicas respectivas y aportar la reserva
presupuestal correspondiente.

Articulo 58.- Liquidacion de los Contratos. Procedera la liquidacion
para todos los contratos dentro del plazo fijado para tal fin o en su defecto
dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de
ejecucion de los mismos.

Las partes de comun acuerdo, suscribiran un acta de liquidacion en la que
se consignaran, entre otros, la asignacion presupuestal, ajustes, garantias
constituidas, balance financiero y de gestion, incumplimientos
contractuales, mutuo acuerdo, conciliaciones y transacciones a que llegaren
las partes para poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es
del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad
del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios,
al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad
civil 'y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincion del contrato.
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la EPC o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
CAJICA SA ESP tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del término a que se refieren
los incisos anteriores o siguientes al plazo que se acuerde en el contrato, o
de forma unilateral en cualquier tiempo siguiente al vencimiento del plazo
inicial para efecto de evitar la generacion dafos o perjuicios de cualquier
indole en beneficio de la empresa EPC S.A. ESP.

Cuando no hubiere acuerdo para liquidar y a mas tardar dentro de los tres
(3) meses siguientes al vencimiento del término de liquidacion bilateral, el
supervisor informara tal situacion por escrito al ordenador del gasto,
dejando constancia del desacuerdo y negativa injustificada del contratista
para liquidar bilateralmente; asi como los antecedentes y datos mas
relevantes del contrato, garantias constituidas, balance financiero y de
gestion, incumplimientos contractuales y obligaciones pendientes.

Este documento, sera remitido a la Oficina de Asesoria Legal para
conceptuar y proyectar para el ordenador del gasto, la declaratoria de
incumplimiento y aplicacion de clausula penal pecuniaria, o la celebracion
de mutuo acuerdo a que hubiere lugar, previo el cumplimiento del
procedimiento de amigable composicion o mutuo acuerdo para garantizar
el derecho de defensa del contratista.

Paragrafo Primero.- Para los contratos que no superen los ciento treinta
(130) smmlv o los que por su naturaleza no sea posible liquidarse en la
modalidad de Contratacion de una sola Oferta, no requieran liquidacion,
sera procedente levantar acta de terminacion suscrita por el Supervisor del
Contrato.

Paragrafo Segundo.- La liquidacion no sera obligatoria en los contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Paragrafo Tercero.- Para las drdenes de servicio u drdenes de compra
suscritas con ejecucion presupuestal procedera acta de terminacion
unilateral firmada por el gerente y ordenador del gasto.

Articulo 59.- Causales de terminacion del contrato. Los contratos
terminaran por una de las siguientes causas:

» Las contempladas en las normas civiles y comerciales.
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Las contempladas en las normas comerciales en caso de contrato de
empréstito.

El cumplimiento del objeto contratado.

El vencimiento del plazo contratado.

El mutuo acuerdo, conciliacion o amigable composicion.

Por decisién unilateral de EPC SA ESP plenamente justificada.

Por declaratoria administrativa de inexistencia de pleno derecho.
Por declaratoria administrativa de nulidad en los términos del articulo
902 del Cédigo de Comercio.

Por decisién judicial.

Por mutuo acuerdo, arreglo directo, amigable composicion,
conciliacién, o fallo de tribunal de arbitramento.

YVVVVVYYVY A\

VYV VYV

Articulo 60.- Causales de terminacion Anormal del Contrato.
Procedera por parte de EPC SA ESP en los siguientes eventos:

60.1.-Imposibilidad de Cumplimiento:

Siempre que ocurran circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito o
imposibles fisicos que imposibiliten la culminacion o ejecucién del contrato,
éste se dara por terminado de mutuo acuerdo entre las partes, mediante
la suscripcion de un acta, en la cual se estipulara la liquidacion del contrato
en donde se expliquen las causales, se reunan las sumas debidas por las
partes y se efectue el respectivo paz y salvo entre éstos.
60.2.-Terminacion Unilateral:

La terminacion se efectuara mediante acta de terminacion motivada, en
donde consten las causales de terminacion, un resumen del contrato y su
ejecucion, las cargas pendientes de las partes, los acuerdos logrados con
el contratista, si los hubiese, por la terminacion anticipada y se ordenara la
liquidacion del contrato, de conformidad con la informacion existente al
momento de la terminacidn, todo lo anterior sin perjuicio de la prestacion
de los servicios publicos domiciliarios prestados por la EPC S.A. ESP, sin
perjuicio del patrimonio de la empresa EPC S.A. ESP, y sin perjuicio del
reconocimiento del costo por las actividades cumplidas por el Contratista.
60.3.-Caducidad:

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa
la ejecucion del contrato y evidencia que puede conducir a su paralizacion,
la EPC SA ESP por medio de acto administrativo debidamente motivado
declarara la caducidad dando por terminado y ordenando su liquidacion en
el estado en que se encuentre bajo los lineamientos de la asesoria juridica.
En caso de que la EPC SA ESP decida abstenerse de declarar la caducidad,
adoptara las medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen
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la ejecucion del objeto contratado. La declaratoria de caducidad no
impediréa que la empresa tome posesion de la obra o continue
inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través del
garante o de otro contratista, a quien a su vez se le podra declarar la
caducidad, cuando a ello hubiere lugar.

60.4.-Nulidad Absoluta y Rescision:

La nulidad absoluta y por ende la terminacion unilateral anticipada del
contrato se decretara por parte del ordenador del gasto bajo asesoria legal
de la empresa en los siguientes casos:

1. Se celebren con personas inmersas en causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion y la ley.

2. Se celebren contra expresa prohibicién constitucional o legal.

3. Se celebren con abuso o desviacion de poder.

4. Se declaren nulos los actos administrativos en que se fundamenten.

5. Cuando se presenten hechos graves que alteren el equilibrio econémico
y la ejecucidn del contrato.

60.5.-Terminacion de Mutuo Acuerdo:

Cuando resultare imposible continuar la ejecucion por caso fortuito, fuerza
mayor o por el hecho de no ser conveniente para las partes la terminacion
del contrato, procedera a darse por terminado anticipadamente y liquidarse
en el mismo acto, en donde se precisaran los motivos de su terminacion
anticipada, las cargas de las partes, el movimiento presupuestal y el estado
de paz y salvo entre las mismas.

60.6.-Terminacion por exceso en Modificacion Unilateral:

Si durante la ejecucion del contrato y para evitar la paralizacion o la
afectacion grave del servicio publico que se deba satisfacer con él, fuere
necesario introducir variaciones en el contrato y previamente las partes no
llegan al acuerdo respectivo, la empresa en acto administrativo
debidamente soportado, lo modificara mediante la supresion o adicidon de
obras, trabajos, suministros o servicios.

Si las modificaciones alteran el valor del contrato en veinte por ciento
(20%) o mas del valor inicial, el contratista podra renunciar a la
continuacion de la ejecucion. En este evento, se ordenara la liquidacion del
contrato y la entidad adoptara de manera inmediata las medidas que fueren
necesarias para garantizar la terminacion del objeto del mismo. Una vez
suscrita la respectiva acta de liquidacion y/o terminacion anticipada, la
Oficina Asesora Juridica de la EPC procedera a iniciar un nuevo proceso de
escogencia del contratista en relacion con la obra o servicio requerido, con
la inclusion de las modificaciones efectuadas. En el evento de que ante la
terminacion anticipada se ocasionare grave deterioro o perjuicio al servicio
publico, a juicio del ordenador del gasto de la empresa y por causales
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objetivas, podra la entidad iniciar el procedimiento de Contratacion por
urgencia manifiesta.

60.7.-Cesion:

Unica y exclusivamente en los eventos en que la EPC S.A. ESP
expresamente autorice la cesion del contrato, solo hasta entonces se
procedera a suscribir un acta en donde conste tal hecho y se celebre el
correspondiente contrato de cesion que debera incluir la liquidacion parcial
del contrato original con el fin de que las partes iniciales se declaren a paz
y salvo.

60.8.- Amigable Composicion, Arreglo Directo, Conciliacion:

Para los efectos de cualquier reclamacion de terceros o contratistas por el
hecho de la ejecucion contractual, excepcionalmente y para los efectos de
conciliar los asuntos en reclamacion, podra el Gerente y Representante
Legal celebrar una amigable composicion o arreglo directo para dirimir la
reclamacién o conflicto, o integrar transitoriamente un Comité de
Conciliacién en los términos del paragrafo unico del articulo 15 del decreto
1617 del 2009 y siguiendo los lineamientos del citado decreto y las normas
aplicables del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio para dirimir cualquier tipo
de conflicto o controversia contractual, reclamaciones de terceros de
cualquier naturaleza que se presente o por el hecho de la reclamacion
contractual o extracontractual, y definir la opcion de tramite ante las
entidades conciliadoras legalmente establecidas.

60.9.- Perjuicios por Terminacion Anticipada:

Ante cualquier evento en la terminacidon anticipada del contrato, le empresa
precavera no causar perjuicios al contratista, o estimarlos y pagarlos si es
del caso en particular, precio concepto del Supervisor del Contrato.

Articulo 61.- Impuesto y contribuciones. La empresa vigilara que el
CONTRATISTA contribuya a la cancelacion oportuna de los impuestos,
tasas o contribuciones que se causen por el contrato, segun su naturaleza
y cuantia y entre otros, los siguientes:

> Estampilla Procultura: Contemplada en el articulo 152 del Acuerdo
15 de diciembre 24 de 2014 Del Consejo Municipal de Cajica.
Establece el valor de la Estampilla Pro cultura sera el Uno por ciento
(1,0%) del valor total del contrato antes de IVA debidamente
discriminado.

> Estampilla para el bienestar del adulto mayor: Para todos los
contratos que celebre la administracion municipal y sus entidades
descentralizadas sin importar naturaleza o cuantia segun el articulo
160 del Acuerdo municipal 15 de diciembre 24 de 2014. La base
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gravable esta conformada por todos los contratos y sus adiciones
qgue celebren personas naturales o juridicas con la administracion
municipal y sus entidades descentralizadas cuando la cuantia de los
mismo sea superior a 448.24 UVTS, es decir superior a la suma de
$12.675.779 para el ano 2015, y por lo cual se aplicara la tarifa en
los términos del articulo 160 es del 3% del contrato suscrito y sus
adiciones antes de IVA. Para los contratos de obra publica con el
Municipio o entidades de derecho publico Municipal.

Contribucion especial sobre contratos de construccion de
obras publicas: Contemplada en el articulo 195 del Acuerdo 15 de
diciembre 24 de 2014. La base gravable es el valor total del Contrato
de obra publica o de la adicion. La Contribucion sera equivalente al
(5%) cinco por ciento del valor del contrato y sus adicciones, que
sera descontado por la Secretaria de Hacienda, en forma directa, del
valor del anticipo, si lo hubiere y de cada cuenta que se cancele al
contratista. Esta retencion sera destinada al Fondo de Seguridad
Ciudadana, de conformidad con lo establecido en la Ley 418 de 1997
0 en las normas que la modifiquen o adicionen.

Impuesto al Fondo de seguridad "De conformidad con el articulo
6 de la ley 1106 de 2006, prorrogada por el articulo 53 de la ley 1430
del 29 de diciembre de 2010, solo los contratos de obra publica
0 concesion de obras publicas y otras concesiones, esta gravado con
la contribucion del 5%.”

Impuesto FIC Formacion Profesional de la Industria de Ia
Construccion contemplado en el articulo 6° del Decreto 2375 de
1974 reglamentado en la Resolucion 2370 de agosto 29 de 2008 para
contratos de obra civil suscritos sin importar cuantia, o para los
demas contratos ante el evento que asi lo exijan las normas fiscales
vigentes.

Publicacion de contratos: Se practicara la publicacion de las
actividades contractuales unicamente en los eventos exigidos en el
presente manual de contratacion y por mandato de la Ley 142 de
1994 'y sus normas reglamentarias o0 complementarias.
Alternativamente, ante la eventual orden legal podran cumplirse
publicaciones contractuales en el SECOP ante el evento en que la ley
y normas reglamentarias expresamente lo exijan.
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Paragrafo Primero: E| contratista debera pagar los demas impuestos y
contribuciones que a futuro se impongan en la ley tributaria nacional,
departamental o municipal. El contratista y/o proveedor de la EPC debera
conocer y cumplir con todas las obligaciones contempladas en el Estatuto
Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 desde el momento de presentada su
propuesta.

TITULO VIII
REGIMEN DEL INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

Articulo 62- Multas o Penas de Apremio. Por mutuo acuerdo la EPC
podra pactar clausulas de multas o penas de apremio en los contratos que
celebre. La empresa EPC S.A. ESP podra declarar el incumplimiento del
contrato, valorando perjuicios causados, imponer multas y sanciones
pactadas en el contrato. Para tal efecto cumplira el siguiente
procedimiento:

1-Cuando se evidencie un posible incumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista de conformidad con el informe presentado por el
interventor y/o supervisor, el gerente de la empresa EPC S.A. ESP citara a
audiencia al contratista para exponer el incumplimiento.

2-En la citacion expresamente se detallara cada uno de los
incumplimientos, hechos y circunstancias que la soportan, anexando
informe de interventoria y supervision en el que se sustente la actuacion y
enunciara las normas o clausulas violadas y las consecuencias que podrian
derivarse para el contratista por su incumplimiento en el desarrollo de la
obra civil.

3-En la misma citacion se establecera el lugar, fecha y hora para la
realizacion de una audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad
posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad y diagrama de
ejecucion de obra o trabajo establecido para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Articulo 63.- Valor de las Penas o Multas de Apremio.- Corresponde
a una suma periddica y sucesiva que el contratista se obliga a pagar a la
EPC, en el evento de mora o incumplimiento parcial de sus obligaciones y
que se causara hasta cuando el contratista cumpla tales obligaciones. El
valor de las multas no sera inferior al uno punto cinco por ciento (1.5%)
por dia de incumplimiento de la entrega de obra parcial o total de la obra
civil, porcentaje que se aplicara respecto del valor total del contrato, ni
superior al veinte por ciento (20%) respecto del valor total del contrato.

C

1SO 9001

N icontec

WICGP 7
SURATVO D¢ ﬂo,z’?

,%"

2,
s %o

[
Ay
*
)

e &
v ;3)3‘)

\ON DE
o?—s‘ i
e

9Ngng v

Cermpca®®

C

NTCGP
1000

N

infernaciosal

NIT 832.002.386-5
empresa_epc@yahoo.es

www. epc.cajica-cundinamarca.gov.co

52 Teléfonos: 8662845-8796531
Calle 3 Sur No. 1-07 Segundo Piso

con Centro Muliiferial, Cajicd , Cundinamarca


mailto:mpresa_epc@yahoo.es

C

Cuando el valor acumulado de las multas supere la cuantia de la pena
pecuniaria equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, la
EPC tendra por incumplido definitivamente el contrato, lo dara por
terminado y procedera a hacer efectivas las obligaciones contractuales y
legales del caso. Las penas o multas de apremio, proceden exclusivamente
durante la ejecucion del contrato.

64.-Clausula Penal Pecuniaria.- La empresa EPC en cualquier momento
del incumplimiento del contratista podra declarar el incumplimiento al
contrato. Por lo anterior, la clausula penal es una suma global y
proporcional al valor del contrato que el contratista se obliga a pagar a la
EPC en el evento de incumplimiento del contrato. En el contrato se
establecera el valor de la pena pecuniaria hasta el veinte por ciento (20%)
del valor del contrato y dicha suma sera equivalente al valor de la garantia
de cumplimiento que debera tomar el contratista. El valor pactado como
pena pecuniaria corresponde a una estimacion anticipada de perjuicios por
el incumplimiento de las obligaciones contractuales. El contratista estara
obligado a pagar los perjuicios que ocasione a la Empresa, en exceso de
dicha suma, previa la comprobacion de los mismos.

Articulo 65.- Compensacion. Por mutuo acuerdo se podra establecer que
el valor de la clausula penal o las multas, impuestos y demas contribuciones
pendientes de pago a cargo del contratista, sera descontado directamente
del valor que la EPC adeude al Contratista por la remuneracion, abono o
pago de obra parcial o entregada y recibida a satisfaccion e incluso
compensarse con cualquier otra obligacion que le adeude a la empresa. En
el evento en que no exista saldo a favor de la empresa por obra o trabajo
ejecutado, la empresa EPC cobrara las multas de apremio y el valor de la
clausula penal a la compafia aseguradora que ampara el cumplimiento y
demas eventos de riesgo generados en el contrato, y se iniciard la
reclamacion extrajudicial y judicial correspondiente.

Articulo 66.- Procedimiento de Reclamacion del Pago de la Clausula
Penal y/o las Multas o Penas Conminatorias. Para hacer efectivas las
multas o penas conminatorias, la clausula penal y las garantias, bastara
que la EPC las reclame al Contratista, previo el requerimiento de
explicaciones de que tratan los siguientes articulos, a efecto de garantizar
al Contratista la posibilidad de controvertir las afirmaciones de la EPC.

Articulo 67.- Requerimiento al Contratista. Dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la fecha en que se reciba informacion oficial del
interventor o supervisor del contrato en el cual informe sobre uno o varios
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incumplimientos en la ejecucion contractual, el Gerente de la EPC S.A. ESP
enviarad una comunicaciéon al contratista en la que ponga de presente la
situacion actual del contrato y lo requiera para que rinda las respectivas
explicaciones. Copia de dicho requerimiento se enviara a la Compania de
Seguros que ampara el cumplimiento del contrato.

El requerimiento enunciado debera contener como minimo:
1. Identificacion de las causas del incumplimiento.

2. La relacion de hechos y pruebas en que se sustenta el interventor e
supervisor del contrato.

3. Un término de cinco (5) dias habiles, para que el Contratista pueda
controvertir las afirmaciones y apreciaciones de la Empresa acompafando
las pruebas que estime convenientes; advirtiéndole que si dentro de éste
no contesta, se entendera que acepta la existencia de la situacion de
incumplimiento planteada. El término sefialado podra ampliarse a criterio
del interventor y el Supervisor.

Articulo 68.- Informe de Evaluacion Contractual. Si dentro del término
sefalado en el numeral tercero (3) del anterior articulo 67, el contratista
controvierte todo o parte del contenido del requerimiento, el interventor y
el supervisor contractual debera explicarlo dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes, y emitir un informe al Gerente en el que se consignen
las consideraciones sobre lo afirmado por el contratista, indicando qué se
acepta y qué se rechaza de la argumentacion del contratista.

Ante el evento de ocurrencia o no ocurrencia de contradiccion, terminado
al plazo otorgado por el interventor y/o supervisor, éste debe presentar el
informe de evaluacion que debe contener como minimo la siguiente
informacion:

1. Antecedentes contractuales, precisando entre otros el avance
administrativo, técnico y financiero del contrato.

2. Identificacion de los hechos y conductas que a juicio de la interventoria
implican un incumplimiento contractual.

3. Relacién de las pruebas en que se soporta.

4. Indicacion de los argumentos de defensa esgrimidos por el contratista.
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5. Exposicion de los motivos que llevan a la supervision contractual a
desvirtuar los argumentos de defensa del contratista.

6. Calificacion de la conducta del contratista como de incumplimiento
contractual y que da lugar a la aplicacion de la correspondiente pena.

7. Tasacion del valor de la pena de conformidad con las clausulas
contractuales y la magnitud de dicho incumplimiento.

8. Balance financiero del contrato, indicando las facturas pendientes por
pagar al contratista y el valor total a la fecha de la retencién en garantia,
estableciendo en el caso de ser insuficiente el monto de los anteriores, el
valor restante a cobrar a la Compafia de Seguros.

9. Los demas que considere relevantes, anexando copia vigente de las
respectivas pdlizas.

Paragrafo Primero: Inmediatamente sea recibida la informacion del
interventor y/o Supervisor, el Gerente citaré a una audiencia con citacion
de la compafia aseguradora garante del contrato, en la cual presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacion, enunciara las posibles
normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian
derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se
concedera el uso de la palabra al contratista, y a la compafia aseguradora
garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podra
rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las
presentadas por la empresa EPC S.A. ESP. Terminadas las explicaciones de
la empresa EPC S.A. ESP mediante resolucion motivada en la que se
consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entendera
notificada en dicho acto publico, la empresa EPC en la misma audiencia
procedera a decidir sobre la imposicion o no de la multa, sancion o
declaratoria de incumplimiento. Contra la decision asi proferida sdlo
procede el recurso de reposicion que se interpondra, sustentara en la
misma audiencia, y se decidira dentro de los tres (3) dias siguientes a la
fecha de terminacion de la audiencia y se notificara al contratista y a la
compafia aseguradora garante.

Paragrafo Segundo: En cualquier momento de la audiencia, el Gerente
podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion del interventor
y/0 supervisor resulte en su criterio necesario para allegar o practicar
pruebas que estimen conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier
otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto
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desarrollo de la actuacion administrativa. En todo caso, al adoptar la
decision, se sefalara fecha y hora para reanudar la audiencia. La empresa
EPC, sin considerarse obligacion contractual, podra voluntariamente dar
por terminado el procedimiento en cualquier momento, siempre y cuando
por algun medio tenga evidente conocimiento de cesacion de situacion de
incumplimiento y se establezca motivadamente entre otros, que dicha
suspension no genera riesgo de sobrecosto ni riesgo de prérroga del plazo
del contrato.

Articulo 69.- Concepto Juridico. Terminado al plazo otorgado por el
Interventor y/o supervisor contractual para entrega de obras o actividades
incumplidas, el Gerente enviara el informe técnico del interventor y/o
supervisor a la Oficina de Asesoria Legal para su analisis juridico y dicho
informe juridico serd adjunto a la decision de la audiencia, y apoyara la
proyeccion del documento motivado de multa de apremio para la firma del
Gerente, mediante el cual se reclama al contratista el pago de las multas o
penas conminatorias, la clausula penal, con la indicaciéon de que la EPC
procedera a hacer efectivas las pdlizas que garantizan el contrato.

Paragrafo Primero: Ante el evento en que exista saldo a favor del
contratista, el ordenador del gasto bajo indicaciones del asesor juridico,
citaran al contratista incumplido a suscribir un acuerdo de pago, amigable
composicion, e igualmente emitir la comunicacion de reclamacion que
incluya la resolucion de incumplimiento y declaracion de siniestro a la
Companfia Aseguradora, en un plazo no mayor a tres (3) dias siguientes a
la recepcion del proyecto preparado y entregado por la Oficina de Asesoria
Legal.

En el evento de considerar que juridicamente no proceden las multas o
penas conminatorias y/o la clausula penal, se devolveran los antecedentes
a la supervision contractual con copia al ordenador del gasto para que
informe al contratista y a la Aseguradora sobre la improcedencia de
declaratoria del siniestro.

Articulo 70.- Reclamacion Ante Compaihia Aseguradora. La
declaratoria de siniestro suscrita por el ordenador del gasto, sera
comunicada su existencia a la Compafia de Seguros y al contratista. Si la
Compafia de Seguros presenta objeciones, el interventor y/o supervisor
contractual las resolvera en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, o
en el plazo que disponga el contrato de seguros correspondiente y remitira
esta respuesta con los soportes respectivos a la Oficina de Asesoria juridica
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para que nuevamente elabore el documento juridico de reclamacion de
pago del siniestro a la aseguradora.

Articulo 71.- Acciones Judiciales. En el evento de no pagarse el siniestro
por parte de la aseguradora en la cuantia resultante, le corresponde al
ordenador del gasto remitir dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
la documentacion pertinente al asesor juridico de la empresa EPC S.A. ESP
para que se determinen las acciones juridicas a seguir en virtud de la
reclamacion.

TITULO IX

72: GLOSARIO Se definen términos y situaciones contractuales afines a la
ejecucion de los procesos precontractuales y situaciones propias de la
ejecucion contractual:

72.1 Acta. Documento que suscriben el contratista y el interventor o
supervisor, cuyo objeto es dejar constancia de un acto contractual o
describir lo tratado en una reunién o visita, mencionando los compromisos
y tareas pactadas e indicando el responsable de cada uno de ellas y el plazo
para su ejecucion.

72.2. Acta de cambio de Supervisor. Documento que suscriben el
supervisor entrante y el saliente, cuyo objeto es dejar constancia del
cambio indicando el estado del contrato y un balance a la fecha de todos
los pagos, tramites, documentos y asuntos pendientes.

72.3. Acta de inicio. Documento que suscriben el supervisor y el
Contratista en el cual se estipula la fecha de iniciacion del contrato. A partir
de dicha fecha se comienza a contabilizar el plazo y se establece la fecha
ultima para la entrega de lo pactado en el objeto del contrato.

72.4. Acta de liquidacion. Documento suscrito por el ordenador del
gasto, el contratista y el supervisor donde reposa el corte final de cuentas
entre las partes. En ella debera constar el valor inicial y final ejecutado, los
acuerdos, ajustes, revisiones, reconocimientos, conciliaciones 'y
transacciones a que llegaren las partes para poner fin al contrato y poder
declararse a paz y salvo. Ademas se informa sobre los plazos, prorrogas,
adiciones, actas legales y financieras tramitadas, pdlizas y garantias
suscritas.

72.5. Acta de mayores cantidades de obra. Documento que suscriben
el contratista y el supervisor donde constan las cantidades que por su
naturaleza pueden ejecutarse de acuerdo con los planos y las
especificaciones originales del contrato y donde todos los items tienen
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precios unitarios pactados, respecto de las cuales la empresa podra ordenar
Su ejecucion y el contratista esta obligado a ejecutarlas.

72.6. Acta de recibo final. Documento mediante el cual el contratista
hace entrega y el supervisor recibe a satisfaccion los bienes, las obras, o
los servicios objeto del contrato.

72.7. Acta de reiniciacion. Documento suscrito por las partes mediante
el cual se levanta la suspension y se ordena la reiniciacion de las
actividades. El contratista se obliga a actualizar sus pdlizas a esta fecha.
72.8. Acta de Ejecucion Parcial, o Acta de seguimiento del contrato:
Documento en el que se describen las obras o actividades cumplidas a una
determinada fecha o determinado plazo, o documento en el que se
describen temas tratados en una reunion o estado de la obra en el momento
de una visita, dejando constancia de los compromisos y tareas pactadas e
indicando el responsable de cada uno de ellos, debe estar suscrita por
quienes intervienen.

72.9. Acta de suspension. Documento mediante el cual La Empresa EPC
S.A. ESP (representada por el interventor y/o supervisor del contrato) y el
contratista acuerdan la suspension del contrato, cuando se presente una
circunstancia especial que amerite el cese transitorio del desarrollo del
mismo, caso en el cual deben actualizarse las garantias contractuales como
requisito de continuacion de obra.

72.10. Adiciéon Contractual. Acuerdo celebrado entre el Ministerio y el
contratista para ampliar el valor de un contrato, cuando se requiera para
garantizar la buena ejecucion de los trabajos y el logro del fin perseguido
con la contratacion.

72.11. Acto Administrativo: La expresion de voluntad de una autoridad
o de un particular en ejercicio de funciones administrativas, que modifique
el ordenamiento juridico, es decir que por si misma cree, extinga o
modifique una situacion juridica.

72.12. Adjudicacion: Fase del procedimiento de contratacion
administrativa en la que se designa la persona fisica o juridica con quien la
Administracion va a celebrar un contrato.

72.13. Pago Anticipado: El/ pago anticipado constituye un pago al
contratista por gastos de cierta significacion que demanda el inicio de la
obra, servicio o trabajo, el cual esta destinado para la apropiacion
presupuestal del contrato, es decir para el pago en obras civiles, personal,
consultoria, o adquisiciones de bienes o materiales entre otros.

72.14. Autonomia de la voluntad contractual: Es la capacidad o
facultad que tiene una entidad o una persona juridica para adquirir
obligaciones y esa autonomia es derivada de la ley.
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72.15 Bienes y Servicios Genéricos: Bienes y servicios de
caracteristicas homogéneas que pueden ser utilizados por las diferentes
direcciones, independiente de la misién de cada una de ellas.

72.16. CDP: Es el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por
la Direccidn Financiera de la EPC S.A. ESP, cuya funcion o propdsito es el
reservar recursos presupuestales para la celebracion de un contrato
orientado a la ejecucion de un proyecto o un programa especifico.

72.17. Caducidad: Es la sancion que impone la ley a quien debiendo
realizar determinados actos o diligencias ordenados por ella, no los lleva a
cabo, quedando impedido para adquirir el derecho del cual es titular.
72.18. Clausula Penal: La clausula penal es aquella por la cual, en caso
de incumplimiento del contrato, la parte que incumple le debera a la otra
una suma o suma compensatoria determinada que no sera inferior al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato.

72.19. Comodato: E/ comodato es un contrato a través del cual, una parte
llamada comodante, da en préstamo un bien mueble o inmueble, no
consumible a otra parte llamada comodatario, con el fin de ser usado y
posteriormente restituido a quien facilito su utilizacién. Se caracteriza por
ser eminentemente gratuito.

72.20. Contrato: Acuerdo de voluntades donde se crean obligaciones.
Cuando una de las partes es una persona de derecho publico, estaremos
frente a un contrato estatal, si las partes son todas personas juridicas de
derecho publico tendremos un contrato interadministrativo.

72.21 Convenio. Acuerdo suscrito entre dos o0 mas personas juridicas de
derecho publico o entre una o varias entidades publicas y una o varias
personas juridicas privadas sin animo de lucro, tendiente a aunar esfuerzos
para el logro de un objetivo comun.

72.22. Control Interno: Sistema que al interior de cada entidad procura
garantizar que todas las actividades, operaciones y actuaciones, se realicen
de acuerdo con las normas vigentes y dentro de las politicas trazadas por
la direccion, en cumplimiento de las metas y objetivos previstos.

72.23. Control social: Actividad de los ciudadanos destinada a ejercer
reconocimiento, inspeccion y vigilancia de la gestion publica.

72.24. Derogar: Quitar, suprimir, dejar sin vida una norma. Excepcion
hecha en una determinada materia o en un caso particular, a una norma
general que sigue vigente.

72.25. Ejecutar el contrato: Es cuando se realiza dicho contrato en el
inicio de la ejecucidn es precisa la aprobacion de la garantia por la entidad,
siempre que esta ampare el cumplimiento oportuno e idéneo del respectivo
contrato.
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72.26. Fondo de Seguridad y Garantia - FOSYGA Es una cuenta
adscrita al Ministerio de Salud manejada por encargo, sin personeria
juridica ni planta propia, cuyos recursos se destinan a la inversién en salud.
72.27. Gastos de Funcionamiento Gastos que tienen por objeto atender
la administracion de las entidades. Por ejemplo, recurso humano,
papeleria, agua, luz, teléfono, correo, mobiliario, etc.

72.28. Gastos de Inversion Gastos destinados a financiar proyectos que
se traduzcan en un aumento del patrimonio publico. Asi mismo, aquellos
gastos que procuren el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion.

72.29. Imprevistos. Son aquellas actividades suplementarias a las
inicialmente contratadas que deberan ejecutarse previo acuerdo del justo
precio de acuerdo a las especificaciones técnicas.

72.30. Inhabilidades e Incompatibilidades: Circunstancias previstas
por la Constitucion y la Ley que impiden a una persona participar en un
proceso contractual especifico o celebrar un determinado contrato con una
entidad publica. Tienen caracter particular y concreto (no general), aplican
a una persona para un caso determinado (no para todos). Se constituyen
en una prohibicion o restriccion para contratar con el Estado. Las causales
de inhabilidades e incompatibilidades estan consagradas de manera
general en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 y de manera especifica en la
ley 610 de 2000, (boletin de responsables fiscales) ley 734 de 2002,
(proceso disciplinario cuando se sanciona con destitucion del cargo), Ley
1474 de 2011, entre otros.

72.31. Licitacion Publica: Prevista en el Cddigo de Comercio en el
Articulo 845 que expresamente sefala: “"Oferta Elementos Esenciales La
oferta o propuesta, esto es, el proyecto de negocio juridico que una persona
formule a otra, debera contener los elementos esenciales del negocio y ser
comunicada al destinatario. Se entenderd que la propuesta ha sido
comunicada cuando se utilice cualquier medio adecuado para hacerla
conocer del destinatario.”

Para efecto del cumplimiento de los requisitos de tramite para el
cumplimiento de la oportunidad y eficiencia de los servicios publicos
domiciliarios, se tendra en cuenta lo previsto en el Codigo de Comercio en
el Articulo 860 que expresamente sehala que: "En todo género de
licitaciones, publicas o privadas, el pliego de cargos constituye una oferta
de contrato y cada postura implica la celebracion de un contrato
condicionado a que no haya postura mejor. Hecha la adjudicacion al mejor
postor, se desecharan las demas."”

72.32. Licitacion Privada: Prevista en el Cddigo de Comercio en el
Articulo 860 que expresa que: "En todo género de licitaciones, publicas o
privadas, el pliego de cargos constituye una oferta de contrato y cada
postura implica la celebracién de un contrato condicionado a que no haya
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postura mejor. Hecha la adjudicacion al mejor postor, se desecharan las
demas."

72.33. Liquidacion: Es el procedimiento mediante el cual una vez
concluido el contrato, las partes verifican en qué medida y de qué manera
se cumplieron las obligaciones de él derivadas con el fin de establecer si se
encuentran o no en paz y salvo por todo concepto relacionado con su
ejecucion.

72.34. Manejo de Anticipo: El/ anticipo en los contratos no puede ser
superior al 50% y ese anticipo se refiere a la inversion de los recursos que
se entregan anticipadamente deben ser asegurados en el 100% y ser
vigilados por el Supervisor o Interventor del respectivo contrato, caso en el
cual se abrird cuanta bancaria para recibo del anticipo con firma conjunta
con el Supervisor o Interventor hasta agotar el valor del anticipo.

72.35. Notificacion de pélizas: Una pdliza se notifica cuando el
contratista la adquiere y se la remite a la entidad contratante para
aprobacion, o cuando se incurre en un riesgo de los contenidos en la pdliza
y se le notifica al contratista que se incurrid en dicho riesgo.

72.36. Otrosi: Implica una modificacion o una forma de interpretacion sin
alteracion sustancial al objeto. No implica por si solo alteracion alguna en
valor ni tiempo de ejecucion. Opera para todo tipo de obligaciones.

72.37. PAC: Es el plan anualizado de caja, es decir es la planeacion de los
flujos de fondos a través de un periodo de tiempo anual que se deben
tener para cumplir unos compromisos adquiridos o presupuesto para llevar
a cabo determinada actividad.

72.38. Plazo: Tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos
tramites sean necesarios y exigidos para una actividad en concreto, fuera
del cual ello ya no sera posible tener en cuenta ninguna propuesta u oferta.
72.39. Planes de Mejoramiento: Son las acciones que deben tomar las
entidades vigiladas con base en los resultados de las auditorias anteriores
para corregir situaciones observadas por las Contralorias.

72.40. Pdliza del Contrato: Es un documento justificativo que se utiliza
debido a que los contratos administrativos tienen unos riesgos en los cuales
podria incurrir el contratista, por esta razon las compafiias aseguradoras
venden una podliza de caracter general que cubren todos los riesgos que
pueden ocurrir en el desarrollo del contrato.

72.41. Prorroga: Plazo por el cual se continua o se prolonga en el tiempo;
renovar una relacion juridica implicando a todas las partes obligadas.
Implica adicionar mas valor y mas tiempo para que se desarrolle el mismo
objeto contractual.

72.42. Oferente: Es toda persona natural o juridica, consorcio o union
temporal que presenta de manera formal una propuesta a la empresa EPC
S.A. ESP.
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72.43. Requerimiento: Dentro del proceso de contratacion un
requerimiento se entiende como el documento mediante el cual la EPC S.A.
ESP exige a un proponente u oferente informacién adicional sobre: la
propuesta presentada y/o los documentos que certifican su capacidad
juridica, las condiciones de experiencia, capacidad administrativa,
operacional y financiera; para poder realizar a cabalidad el procedimiento
de evaluacidon de propuestas. La exigencia de informacién adicional en
cuanto a criterios técnicos y econdmicos, a través de requerimiento no
admite de manera alguna, la posibilidad de que el oferente pueda
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, por el contrario
esta informacion es requerida para garantizar el cumplimiento de los
principios de transparencia y seleccion objetiva.

72.44. Rubro presupuestal: Es aquella parte del presupuesto a la cual
afecta especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.
72.45. Registro Presupuestal Es el registro definitivo de un gasto que
expide el jefe de presupuesto de una entidad publica, el cual garantiza que
los recursos del presupuesto solo se utilizaran para el fin especificado en
dicho registro.

72.46. Rendicion de la Cuenta Fiscal Es el deber legal y ético que tiene
todo funcionario, persona o entidad de responder e informar sobre la
administracion, manejo y rendimientos de fondos, bienes o recursos
publicos asignados y los resultados en el cumplimiento del mandato que le
ha sido conferido.

72.47. Reserva Presupuestal Recursos guardan los entes publicos,
originados en compromisos adquiridos, que seran ejecutados en el
siguiente ano fiscal.

72.48. Responsabilidad Fiscal Verificacion juridica y fiscal que busca
determinar si ha existido un dafio al patrimonio publico como consecuencia
de la conducta de los funcionarios publicos o particulares que manejan
recursos publicos.

72.49. Servicio de la Deuda Publica Comprende los recursos que se
pagan por concepto de amortizacion a capital, los intereses, las comisiones
y los gastos de conformidad con los créditos pactados con organismos
financieros nacionales o extranjeros.

72.50. Sistema de Gestion de Calidad El Sistema de Gestion de Calidad
busca garantizar que los procesos y procedimientos que adelante la
empresa EPC cumplan las normas, logren los objetivos de la Empresa y
satisfagan cabalmente las expectativas de los beneficiarios del servicio.
72.51. Unién Temporal: Asociacion de dos o mas personas, las cuales en
forma conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
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sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en
la ejecuciéon de cada uno de los miembros de la unién temporal.

72.52. Valor final del contrato. Resultante de la suma de todos los pagos
y deducciones efectuadas al contratista, en el momento de hacer la
liquidacion del contrato, incluyendo los valores por adiciones y reajuste al
precio.

72.53. Vigencia. Término pactado en el contrato, equivalente al plazo
para la ejecucién de las actividades, mas el tiempo de vigencia pactado
para su liquidacion.

72.54. Ordenador del Gasto: Gerente y Representante Legal o el
funcionario expresamente autorizado.

TITULO X
VIGENCIA

Articulo 73.- Régimen de Transicion.- Los procesos precontractuales
que se encuentren en desarrollo, y nuevos procesos de contratacion se
rigen por el presente por el Manual Interno de Contratacion incluyendo
contratos provenientes de convenios o contratos interadministrativos
suscritos que requieran procesos precontractuales para su desarrollo y
ejecucion. Se exceptuan los procesos contractuales y demdas contratos
derivados vigentes y en ejecucion que deben continuar con el manual
vigente a la fecha de su correspondiente suscripcion por parte de la
empresa EPC S.A. ESP.

Paragrafo Primero: Ante el evento en que exista expresa obligacion legal,
transitoriamente podra gestionar las publicaciones informativas requeridas
para las empresas prestadoras de los servicios publicos domiciliarios
oficiales de régimen contractual privado regido por la ley 142 de 1994 que
en el ejercicio del cumplimiento del servicio se encuentren legalmente
obligadas a publicaciones dentro la aplicacion de el Régimen de
Contratacién Privada en el Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica
SECOP.

Articulo 74.- Derogatoria.- La presente resolucion que expide el Manual
Interno de Contratacion de la empresa EPC S.A. ESP, deroga cualquier otro
manual de contratacion anterior a la fecha de expedicién del presente
manual.
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Empresa de Servicios Publicos
de Cajica S.A. E.S.P.
Articulo 75.- Facultad Especial: El tramite de los procesos establecidos
por el presente Manual Interno de Contratacion se observaran los registros
de Calidad del Sistema de Gestion de Calidad (S.G.C.) de la Empresa EPC

S.A. ESP.

Articulo 76.- Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su aprobacion.

COMUNIQUESE PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Emitida en la oficina de Gerencia de la Empresa de Servicios Publicos de IS0 9001
Cajica S.A. ESP, a los veintitrés (23) dias del mes de Septiembre del afio iconk
2015. Skl
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